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ΘΕΜΑ: «Εξειδίκευση  Αρµοδιοτήτων Αντιδηµάρχων» 

   

  ΑΠΟΦΑΣΗ  αριθµ. 667 

                                     Ο ∆ήµαρχος Κορδελιού - Ευόσµου έχοντας υπόψη: 
 
1. Τις διατάξεις του άρθρου 58 του Ν.3852/2010 «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της 

Αποκεντρωµένης ∆ιοίκησης – Πρόγραµµα Καλλικράτης» (ΦΕΚ 87/Α΄/7-6-2010), που αφορά τις 
αρµοδιότητες του ∆ηµάρχου. 

2. Την 645/51521/04.09.2014 Απόφαση ∆ηµάρχου περί  ορισµού Αντιδηµάρχων στο ∆ήµο Κορδελιού - 
Ευόσµου και καθορισµός αρµοδιοτήτων 

 
 

      ΑΠΟΦΑΣΙΖΕΙ 

Εξειδικεύει τις αρµοδιότητες των Αντιδηµάρχων όπως παρακάτω: 

1. Αντιδηµαρχία Οικονοµικών Υπηρεσιών, µε Αντιδήµαρχο την κα. Καλού Σύµινα, στην οποία 
µεταβιβάζει τις παρακάτω αρµοδιότητες: 

Α) Επί του συνόλου των αρµοδιοτήτων της ∆ιεύθυνσης Οικονοµικών Υπηρεσιών 
 
Β) Την τέλεση πολιτικών γάµων 
 
 Ειδικότερα: 
 
Α)  Η ∆ιεύθυνση Οικονοµικών Υπηρεσιών είναι αρµόδια για την αποτελεσµατική τήρηση των οικονοµικών 
προγραµµάτων λειτουργίας του ∆ήµου, τη σωστή απεικόνιση των οικονοµικών πράξεων και τη διαχείριση 
των εσόδων και δαπανών του, καθώς και τη διασφάλιση και αξιοποίηση της δηµοτικής περιουσίας. 
Συγχρόνως, η ∆ιεύθυνση µεριµνά για την αποτελεσµατική διενέργεια όλων των νόµιµων διαδικασιών που 
απαιτούνται για την προµήθεια υλικών, εξοπλισµού και υπηρεσιών του ∆ήµου. 
Στη ∆ιεύθυνση υπάγονται διοικητικά, και τα αποκεντρωµένα Γραφεία Οικονοµικών Θεµάτων σε επιµέρους 
δηµοτικές ενότητες. 
Οι αρµοδιότητες των επί µέρους οργανικών µονάδων της ∆ιεύθυνσης Οικονοµικών Υπηρεσιών είναι οι εξής: 
(α) Αρµοδιότητες Τµήµατος Προϋπολογισµού − Λογιστηρίου 
1) Συνεργάζεται µε τις υπηρεσίες του ∆ήµου για την παροχή οικονοµικών στοιχείων µε αµφίδροµη 
ενηµέρωση και ροή οικονοµικών πληροφοριών που θα επιτρέπουν την κατάρτιση ή την αναθεώρηση από τις 
υπηρεσίες των προϋπολογισµών τους. 
2) Συγκεντρώνει τους επιµέρους προϋπολογισµούς των υπηρεσιών και επεξεργάζεται τα στοιχεία του 
συνολικού προϋπολογισµού Εσόδων Εξόδων και την σχετική εισηγητική έκθεση. 
3) Μεριµνά για την σύνταξη και την έγκριση του από τα αρµόδια όργανα και για την δηµοσίευσή του. 
4) Παρακολουθεί την πορεία της εκτέλεσης του προϋπολογισµού επισηµαίνοντας τις αποκλίσεις του από τα 
πραγµατικά µεγέθη και εισηγείται στο ∆.Σ. τις αναγκαίες αναµορφώσεις. 
5) Ελέγχει την επάρκεια των πιστώσεων του προϋπολογισµού και εισηγείται την διάθεση τους στα αρµόδια 
όργανα. Φροντίζει για την υλοποίηση των αποφάσεων διάθεσης πίστωσης. 
6) Μελετά και εισηγείται µέτρα για την οικονοµικότερη λειτουργία των υπηρεσιών του ∆ήµου µε ελάττωση των 
εξόδων των ∆ιοικητικών ενοτήτων. 
7) ∆ιερευνά τις ταµειακές ανάγκες του ∆ήµου και εισηγείται µεθόδους για την αντιµετώπιση τους. 
8) Συγκεντρώνει στατιστικές πληροφορίες χρήσιµες για τις προβλέψεις του προϋπολογισµού και 
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επεξεργάζεται τα απολογιστικά του στοιχεία προβαίνοντας στις απαραίτητες ενέργειες. 
9) Μεριµνά για την σύνταξη και την υποβολή των οικονοµικών απολογιστικών στοιχείων, στα αρµόδια 
όργανα και φροντίζει όπου είναι απαραίτητο για την δηµοσίευσή τους σύµφωνα µε τον νόµο. 
10) Καταρτίζει τους απολογισµούς του ∆ήµου και τους προωθεί προς έγκριση σε όλα τα αρµόδια όργανα. 
11) Τηρεί το ειδικό αρχείο προϋπολογισµών και απολογισµών του ∆ήµου. 
12) Τηρεί τα σχετικά βιβλία (χειρόγραφα ή µηχανογραφικά), που ορίζει ο Νόµος. 
13) Ενεργεί τις λογιστικές εγγραφές για την Λογιστική απεικόνιση των οικονοµικών και ταµειακών γεγονότων 
στους Λογαριασµούς της Γ.Λ., Α.Λ. και των Λ.Τ. 
14) Ενεργεί έλεγχο µεταξύ των λογαριασµών των δύο λογιστικών κυκλωµάτων (της Απλογραφικής και της 
∆ιπλογραφικής λογιστικής). 
15) Ενεργεί έλεγχο και παραβάλει τις µηνιαίες καταστάσεις του Ταµείου µε τις εγγραφές των λογιστικών 
βιβλίων για να εξασφαλίζεται η απόλυτη συµφωνία και να διορθώνονται τυχόν σφάλµατα. 
16) Τηρεί και ενηµερώνει όλα τα σχετικά λογιστικά βιβλία του Γενικού Λογιστικού Σχεδίου. 
17) Φροντίζει για την διενέργεια της απογραφής των περιουσιακών στοιχείων και των αποθεµάτων (πάγια, 
αναλώσιµα, απαιτήσεις, υποχρεώσεις κ.λπ.) κάθε έτος. 
18) Τηρεί και ενηµερώνει το Μητρώο Παγίων και των Απογραφών 
19) Φροντίζει για την σύνταξη και την αποστολή του µηνιαίου δελτίου οικονοµικών στοιχείων και του 
µητρώου δεσµεύσεων στη βάση οικονοµικών δεδοµένων του Υπουργείου Εσωτερικών. 
20) Επιµελείται των στατιστικών δεδοµένων που µέσω κόµβου (web services) προωθούνται στο Υπουργείο 
Εσωτερικών. 
21) Συντάσσει τις ετήσιες οικονοµικές καταστάσεις του ∆ήµου (Ισολογισµό, Αποτελέσµατα Χρήσης και 
Γενικής Εκµετάλλευσης) µε το σχετικό προσάρτηµα. 
22) Τηρεί το βιβλίο Ισολογισµών. 
23) Φροντίζει για τον έλεγχο του Ισολογισµού και των Αποτελεσµάτων Χρήσης από Ορκωτό Λογιστή, 
διαβιβάζει τους λογαριασµούς διαχείρισης στα αρµόδια όργανα για προέλεγχο και τελική έγκριση. 
24) Φροντίζει για την αποστολή των οικονοµικών καταστάσεων στο Ελεγκτικό συνέδριο και για την 
δηµοσίευση τους στον τύπο και στην ιστοσελίδα του ∆ήµου. 
25) Παρέχει κάθε πληροφόρηση ως προς τα λογιστικά µεγέθη στα αρµόδια όργανα και τις υπηρεσίες του 
∆ήµου. 
26) Τηρεί αρχείο συµβάσεων για υπηρεσίες, έργα και προµήθειες που αναθέτει ο ∆ήµος. 
27) Παραλαµβάνει και ελέγχει τα παραστατικά µε τα συνηµµένα δικαιολογητικά, εκτός των µισθολογικών 
καταστάσεων, από τα αρµόδια γραφεία φροντίζοντας για την συγκέντρωση όλων των στοιχείων που 
απαιτούνται και ελέγχει τα δικαιολογητικά και την νοµιµότητα κάθε δαπάνης. 
28) Φροντίζει για την έγκαιρη ενταλµατοποίηση των δαπανών µέσα στα όρια των πιστώσεων του 
προϋπολογισµού, την εκκαθάρισή τους και για την προώθησή τους στο Ταµείο. 
29) Μεριµνά για την απόδοση σε συνδέσµους και ενώσεις ∆ήµων τα αναλογούντα σε αυτούς ποσοστά επί 
των εσόδων του ∆ήµου. 
30) Φροντίζει για την έγκαιρη προώθηση προς εξόφληση στο Ταµείο, των χρηµατικών ενταλµάτων που 
αφορούν υποχρεωτικές δαπάνες. 
31) Παρέχει κάθε είδους πληροφόρηση στα αρµόδια όργανα του ∆ήµου για την εξέλιξη των µεγεθών του 
∆ήµου. Παρέχει επίσης κάθε είδους ζητηθέντα στοιχεία στις ∆ηµόσιες / Ελεγκτικές Υπηρεσίες. 
32) Παρακολουθεί την άσκηση ενδίκων µέσων από οφειλέτες του ∆ήµου µε φροντίδα και σε συνεργασία µε 
την Νοµική Υπηρεσία φροντίζοντας για την υλοποίηση των δικαστικών αποφάσεων κατά το µέρος που 
αφορά την υπηρεσία. 
33) Παρακολουθεί και ελέγχει τη λογιστική συµφωνία µε τις Τράπεζες, τους Προµηθευτές και άλλους 
συναλλασσόµενους του ∆ήµου καθώς επίσης και µε τα Νοµικά Πρόσωπα και Ιδρύµατα του ∆ήµου. 
34) Μεριµνά για την σύσταση, αποκατάσταση και απόδοση των Παγίων Προκαταβολών. 
35) Μεριµνά για την έκδοση και απόδοση των Χρηµατικών Ενταλµάτων προπληρωµής. 
36) Τηρεί αρχείο των Παγίων Προκαταβολών και των Χρηµατικών Ενταλµάτων προπληρωµής 
37) Είναι υπεύθυνο σε κάθε περίπτωση διαπίστωσης ότι τα δικαιολογητικά στοιχεία, που συνοδεύουν κάθε 
ένταλµα, δεν είναι πλήρη και σύµφωνα µε τις ισχύουσες διατάξεις και δικαιούται ν’ αρνηθεί την έκδοση 
χρηµατικών ενταλµάτων πληρωµής όταν διαπιστωθεί η έλλειψη των ανωτέρω δικαιολογητικών. 
38) Επιµελείται της µίσθωσης ακινήτων για τις ανάγκες του ∆ήµου. Μεριµνά για την σύνταξη των όρων 
διακήρυξης των δηµοπρασιών και για την κατάρτιση των συµβάσεων παρακολουθώντας την ακριβή τήρηση 
και εκτέλεση των όρων αυτών. Τηρεί φάκελο για κάθε µίσθωση και παρακολουθεί τον χρόνο λήξης αυτών. 
 
(β) Αρµοδιότητες Τµήµατος Προσόδων 
1) Ασχολείται και παρακολουθεί κάθε θέµα που έχει σχέση µε την κινητή και ακίνητη περιουσία του ∆ήµου. 
2) ∆ιεκπεραιώνει κάθε εργασία για την ολοκλήρωση της απόκτησης δωρεών, κληροδοσιών και τηρεί σχετικό 
αρχείο. Εισηγείται την αποδοχή και παρακολουθεί την πορεία των επιχορηγήσεων, δωρεών, 
χρηµατοδοτήσεων κ.λπ. 
3) Προβαίνει στις απαραίτητες ενέργειες για την σύναψη δανείων. 
4) Επιµελείται της εκποίησης, εκµίσθωσης σε τρίτους της κινητής και ακίνητης περιουσίας του ∆ήµου. 
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Μεριµνά για τη σύνταξη των όρων διακήρυξης των δηµοπρασιών και για την κατάρτιση των συµβάσεων 
παρακολουθώντας την ακριβή τήρηση και εκτέλεση των όρων αυτών. Επιβλέπει τη σύµφωνα µε τους όρους 
χρήση των ακινήτων του ∆ήµου και την καλή λειτουργία και συντήρηση αυτών. Τηρεί φάκελο για κάθε 
εκµίσθωση και παρακολουθεί τον χρόνο λήξης αυτών. 
5) Συντάσσει καταλόγους υπόχρεων για την καταβολή µισθωµάτων ή δικαιωµάτων χρήσης ∆ηµοτικών 
ακινήτων. 
6) Συγκεντρώνει τους τίτλους της κινητής και ακίνητης περιουσίας του ∆ήµου. Ενηµερώνει το βιβλίο 
περιουσίας. Μεριµνά για την καταγραφή και την αξιοποίηση της ∆ηµοτικής περιουσίας. 
7) ∆ιερευνά µεθόδους αξιοποίησης της δηµοτικής περιουσίας, διατυπώνει σχετικές εισηγήσεις στο ∆.Σ. και 
µεριµνά για την υλοποίηση της αξιοποίησης βάσει των σχετικών αποφάσεων του ∆ήµου. 
8) Εκτελεί κάθε εργασία που αφορά την επιβολή, κατάργηση, την αύξηση ή την µείωση φόρων, τελών, 
εισφορών, δικαιωµάτων και των προστίµων αυτών σύµφωνα µε τις διατάξεις περί είσπραξης εσόδων. 
9) Φροντίζει για την κατάρτιση χρηµατικών καταλόγων και επιµελείται της βεβαίωσης κάθε τέλους, φόρου, 
εισφοράς, προστίµου, δικαιώµατος κ.λπ. και την κοινοποίηση των αποσπασµάτων αυτών στους 
φορολογούµενους για την έγκαιρη ενηµέρωσή τους. Οριστικοποιεί τους καταλόγους µετά την ολοκλήρωση 
των διαδικασιών και το πέρας των του χρονικού περιθωρίου κατάθεσης προσφυγών και τους αποστέλλει στο 
Ταµείο για βεβαίωση. 
10) Εκδίδει βεβαιωτικά σηµειώµατα των «οίκοθεν» εισπράξεων των υπόχρεων του αντικειµένου. 
11) Συντάσσει και αποστέλλει στο Ταµείο τον Μηνιαίο Κατάλογο των «οίκοθεν» εισπράξεων. Παρακολουθεί 
τηννοµοθεσία σχετική µε τα έσοδα. 
12) Ελέγχει και παρακολουθεί τη βεβαίωση και την µέσω ∆ΕΗ είσπραξη των τελών καθαριότητας , φωτισµού 
και φόρου ηλεκτροδοτούµενων χώρων. 
13) Τηρεί τις αντίστοιχες διαδικασίες και εκδίδει βεβαιώσεις που σχετίζονται µε την είσπραξη διαφόρων 
τελών, φόρων, δικαιωµάτων ή εισφορών. 
14) Υπολογίζει τα τέλη σύµφωνα µε τις αποφάσεις του ∆.Σ. και της κείµενης Νοµοθεσίας και ενηµερώνει 
αρµοδίως το υπεύθυνο γραφείο έκδοσης αδειών. 
15) Παραλαµβάνει τις εκθέσεις ελέγχου αυθαίρετης κατάληψης κοιν. Χώρων, διαφήµισης, τους 
καταλογισµούς δαπάνης λόγω ζηµιάς, προστίµων ανέγερσης και διατήρησης αυθαιρέτων κατασκευών, 
προστίµων Κ.Ο.Κ. και ότι άλλο σχετικό µε παραβάσεις από τα αρµόδια γραφεία και εκτελεί κάθε εργασία για 
την επιβολή και είσπραξη των αναλογούντων προστίµων. 
16) Παραλαµβάνει από τις αρµόδιες υπηρεσίες κάθε απόφαση επιβολής τέλους, φόρου, δικαιώµατος, 
προστίµου ή εισφοράς η οποία αποτυπώνεται σε χρηµατικό κατάλογο και τους προωθεί στο Ταµείο για 
είσπραξη. 
17) Εκτελεί κάθε εργασία που αφορά την επιστροφή αχρεωστήτως εισπραχθέντων φόρων, τελών, εισφορών 
και δικαιωµάτων και αποστέλλει τα απαραίτητα δικαιολογητικά στο λογιστήριο για ενταλµατοποίηση της 
δαπάνης. 
18) Εκτελεί κάθε προπαρασκευαστική εργασία για την διοικητική επίλυση φορολογικών διαφορών µε την 
συγκέντρωση των προσφυγών, την αποστολή τους στην επιτροπή επίλυσης φορολογικών διαφορών και την 
κοινοποίηση των αποφάσεων στους ενδιαφερόµενους. 
19) Παραλαµβάνει και καταχωρεί σε ειδικό βιβλίο τις υποβαλλόµενες από τους φορολογούµενους 
προσφυγές. Συντάσσει εκθέσεις αντίκρουσης των ισχυρισµών των δηµοτών που υποβάλλουν προσφυγές και 
φροντίζει για την παραποµπή τους στα ∆ιοικητικά ∆ικαστήρια όταν συντρέχει τέτοια περίπτωση. 
20) Επιµελείται και παρακολουθεί την άσκηση ή µη εφέσεων σε συνεργασία µε τον Νοµικό Σύµβουλο και τα 
αρµόδια κατά τον νόµο όργανα. Τηρεί αρχείο των αποφάσεων των ∆ιοικητικών ∆ικαστηρίων. 
21) Ενηµερώνει το Ταµείο σχετικά µε την έκβαση των ενδίκων µέσων κατά των φορολογικών εγγραφών 
καθώς 
και για το αποτέλεσµα µετά την έκδοση των αποφάσεων. 
22) Τηρεί σχετικό αρχείο µε τους φακέλους των φορολογουµένων που ενηµερώνει µε τις µεταβολές τους. 
Ελέγχει και εξακριβώνει σύµφωνα µε τον νόµο τα στοιχεία τους. Ελέγχει την ακρίβεια υπολογισµού του 
ύψους 
των οφειλών τους. 
23) Εισηγείται στο ∆.Σ. την αναπροσαρµογή των συντελεστών των τελών καθαριότητας − φωτισµού και 
φόρου ηλεκτροδοτούµενων χώρων εντός της προθεσµίας που ορίζει ο Νόµος και µεριµνά για την αποστολή 
στη ∆ΕΗ των νέων συντελεστών. 
24) Εισηγείται στο ∆.Σ. την αναπροσαρµογή φόρων, τελών, εισφορών και δικαιωµάτων την επιβολή ή 
κατάργησή τους πριν την σύνταξη του προϋπολογισµού των εσόδων εξόδων του εποµένου έτους. 
25) Μεριµνά για την δηµοσιοποίηση των αποφάσεων αναπροσαρµογής τελών και την ενηµέρωση όλων των 
ενδιαφερόµενων. 
26) Χορηγεί άδεια για τη διενέργεια διαφήµισης, την τοποθέτηση πλαισίων υπαίθριας διαφήµισης, την 
τοποθέτηση επιγραφών προσδιορισµού επαγγελµατικής δραστηριότητας σε φυσικά και νοµικά πρόσωπα, 
καθώς και την παραχώρηση χώρων για την προβολή δραστηριοτήτων σε νοµικά πρόσωπα που επιδιώκουν 
κοινωφελείς σκοπούς. 
27) Εκδίδει άδειες χρήσης κοινοχρήστου χώρου µετά από έλεγχο και έκθεση των αρµόδιων οργάνων τη 
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συνδροµή των οποίων ζητά. 
28) Εκδίδει άδειες εισόδου – εξόδου οχηµάτων σε ιδιωτικό χώρο στάθµευσης. 
29) Παρακολουθεί και ελέγχει τους υπαλλήλους του αποκεντρωµένου γραφείου προσόδων του ∆ήµου. 
(γ) Αρµοδιότητες Τµήµατος Ταµειακής Υπηρεσίας 
1) Εκτελεί κάθε εργασία σχετική µε την βεβαίωση και την είσπραξη των εσόδων του ∆ήµου και των Ν.Π.∆.∆. 
2) Τηρεί τα σχετικά λογιστικά βιβλία για τα έσοδα και φροντίζει για την έγκαιρη και σωστή ενηµέρωσή τους 
σύµφωνα µε τις διατάξεις περί οικονοµικής διοίκησης και λογιστικού των ∆ήµων και Κοινοτήτων 
3) Παραλαµβάνει και ελέγχει τους Χρηµατικούς καταλόγους και εκδίδει τα αποδεικτικά παραλαβής. 
4) Φροντίζει για την έγκαιρη είσπραξη κάθε τέλους, φόρου, εισφοράς, δικαιώµατος και προστίµου και 
ενηµερώνει τους φορολογικούς καταλόγους σύµφωνα µε τις διατάξεις περί είσπραξης εσόδων που ορίζει ο 
νόµος. 
5) Εισηγείται την είσπραξη ποσών κατά δόσεις όπου ο νόµος το επιτρέπει και την άσκηση ενδίκων και 
αναγκαστικών µέτρων είσπραξης κατά δυστροπούντων οφειλετών για την προστασία των συµφερόντων του 
∆ήµου. 
6) Χορηγεί βεβαιώσεις µη οφειλής (∆ηµοτικής ενηµερότητας). Ενεργεί για την δέσµευση φορολογικής 
ενηµερότητας και την άρση της. 
7) Εισπράττει δια µέσου των εισπρακτόρων µε ευθύνη του ∆ηµοτικού Ταµία, τα διάφορα χρέη, οφειλές, 
επιχορηγήσεις, χρηµατοδοτήσεις κ.α. για τα οποία εκδίδει το προβλεπόµενο από τον νόµο αποδεικτικό 
είσπραξης και παραδίδει τις εισπράξεις της ηµέρας ή τυχόν άλλου χρονικού διαστήµατος που έχει ορίσει ο 
Ταµίας σ΄ αυτόν. 
8) Αποστέλλει στους οφειλέτες τις ατοµικές ειδοποιήσεις χρεών. 
9) Παρακολουθεί και ενηµερώνει τις ατοµικές καρτέλες των οφειλετών από βεβαιωτικούς καταλόγους, 
πιστώνοντας όσους πλήρωσαν τα χρέη τους και φροντίζοντας για την έγκαιρη είσπραξη του υπολοίπου του 
λογαριασµού τους. 
10) Παρακολουθεί τις ηµερήσιες εισπράξεις και φυλάσσει τα σχετικά παραστατικά στοιχεία. Τις ελέγχει σε 
συσχέτιση µε τα εκδοθέντα διπλότυπα είσπραξης και τις αποδίδει µε γραµµάτιο παράδοσης στον ∆ηµοτικό 
Ταµία. 
11) Ελέγχει µε ευθύνη του ∆ηµοτικού Ταµία κάθε εντολή πληρωµής που σχετίζονται µε την πληρωµή των 
εξόδων του ∆ήµου και των Ν.Π.∆.∆. 
12) Τηρεί τα σχετικά λογιστικά βιβλία για τα έξοδα και φροντίζει για την έγκαιρη και σωστή ενηµέρωση τους 
και λογιστικού των ∆ήµων και Κοινοτήτων 
13) Ελέγχει τα δικαιολογητικά και όλα τα παραστατικά έγγραφα που συνοδεύουν τα εντάλµατα πληρωµής για 
το νοµότυπό τους. 
14) Συνεργάζεται µε τα διάφορα επικουρικά και ασφαλιστικά ταµεία και παρακολουθεί τη σχετική νοµοθεσία. 
15) Μεριµνά για την παρακράτηση µέσα από τα χρηµατικά εντάλµατα των κρατήσεων υπέρ τρίτων και 
συντάσσει τις ειδικές καταστάσεις στο τέλος του µήνα. Αποδίδει τις αντίστοιχες κρατήσεις στα χρονικά 
περιθώρια που ορίζονται από τον νόµο. 
16) Συντάσσει και υποβάλλει στο τέλος του χρόνου στην οικεία ∆.Ο.Υ. οριστική δήλωση Φ.Μ.Υ. 
17) Συντάσσει τριµηνιαίες και ετήσιες απολογιστικές καταστάσεις και φροντίζει για την αποστολή τους στα 
αρµόδια όργανα του Κράτους. 
18) ∆ιενεργεί διαµέσου του διαχειριστή µε ευθύνη του ∆ηµοτικού Ταµία όλες τις πληρωµές του ∆ήµου και των 
Ν.Π.∆.∆. 
19) Καταρτίζει τις µηνιαίες, τρίµηνες και ετήσιες καταστάσεις διαχείρισης και εισηγείται την έγκρισή τους από 
τα αρµόδια όργανα. 
20) Παρακολουθεί τις ηµερήσιες πληρωµές και τις καταχωρεί στα λογιστικά βιβλία εξόδων φυλάσσοντας όλα 
τα παραστατικά στοιχεία που αναφέρονται στα έξοδα. 
21) Φροντίζει για την εξόφληση των προµηθευτών του ∆ήµου και των Ν.Π. αποστέλλοντας ειδοποιήσεις για 
την πληρωµή τους, ενηµερώνοντάς τους για τα δικαιολογητικά που πρέπει να προσκοµίσουν. 
22) Φροντίζει για την εκπλήρωση όλων των φορολογικών και ασφαλιστικών υποχρεώσεων του ∆ήµου. 
23) Παρακολουθεί και ελέγχει τους υπαλλήλους του αποκεντρωµένου γραφείου εισπράξεων του ∆ήµου. 
Αρµοδιότητες του ∆ηµοτικού Ταµία 
1) ∆ιευθύνει µε προσωπική του ευθύνη την διεξαγωγή της Ταµειακής Υπηρεσίας και προΐσταται των 
τµηµάτων της. 
2) Είναι υπεύθυνος για την περιουσία του ∆ήµου σε καταθέσεις, µετρητά, χρεόγραφα και τίτλους. 
3) Εποπτεύει την τήρηση των λογιστικών και Ταµιακών βιβλίων που προβλέπονται από τον Νόµο. 
4) Καθηµερινά υποβάλλει στον ∆ήµαρχο το ∆ελτίο κίνησης του Ταµείου. 
5) Εκδίδει τα αποδεικτικά παραλαβής εισπρακτέων εσόδων. 
6) Κρατάει τα υπέρ τρίτων κρατήσεων βιβλία και παρακολουθεί την έγκαιρη εξόφλησή τους. Συντάσσει στο 
τέλος κάθε χρόνου συνοπτική κατάσταση των διπλοτύπων και γραµµατίων που εισπράχθηκαν, θεωρήθηκαν 
και χρησιµοποιήθηκαν. 
7) Ενεργεί την πίστωση των οφειλετών στους βεβαιωτικούς καταλόγους. 
8) Παραλαµβάνει και διαφυλάσσει τα εξοφλούµενα χρηµατικά εντάλµατα. 
9) Προσδιορίζει στους εισπράκτορες τα προς είσπραξη έσοδα και την ηµεροµηνία λήξης τους. 
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10) Ενεργεί για τις καταθέσεις και αναλήψεις χρηµάτων από τις Τράπεζες. 
11) Συνεργάζεται µε τις Τράπεζες και µεριµνά για την αξιοποίηση των διαθεσίµων του ∆ήµου. 
12) Εισπράττει ο ίδιος ή µέσω των εισπρακτόρων όλα τα έσοδα του ∆ήµου, τα προσδιορισθέντα µε τον 
ετήσιο προϋπολογισµό ή µε τις εκδοθείσες ειδικές πράξεις του ∆ηµοτικού Συµβουλίου. Επίσης εισπράττει 
όλα τα µη εισπραχθέντα για οποιονδήποτε λόγο, έσοδα προηγούµενων ετών. 
13) Ενεργεί για την είσπραξη κάθε άλλου για λογαριασµό του ∆ήµου εσόδου, καθώς και των υπέρ τρίτων 
εσόδων, των οποίων η είσπραξη ανατίθεται στο ∆ήµο νόµιµα. 
14) Συµφωνεί µετά από έλεγχο των χρηµατικών ενταλµάτων για την εξόφληση µέσα στα όρια των 
χορηγουµένων µε τον προϋπολογισµό ή µε τις ειδικές αποφάσεις του ∆ηµοτικού Συµβουλίου, πιστώσεων, 
σύµφωνα µε τις ισχύουσες σε κάθε περίπτωση γενικές ή ειδικές διατάξεις του νόµου. 
15) Ασκεί ή εντέλλεται σύµφωνα µε τον νόµο τη λήψη αναγκαστικών µέτρων, κατά των από κάθε αιτία 
οφειλετών του ∆ήµου. 
16) Ασκεί την ποινική δίωξη αµελείας κατά των οργάνων που έχουν επιφορτιστεί την εκτέλεση των 
ενταλµάτων προσωπικής κράτησης. 
17) Υποβάλλει µέσα σε τακτές προθεσµίες στο ∆ήµαρχο και στη ∆ηµαρχιακή Επιτροπή τις οριζόµενες από το 
νόµο ή άλλες διατάξεις ή αποφάσεις περιοδικές καταστάσεις περί των εσόδων και εξόδων του ∆ήµου. 
18) Λογοδοτεί για τον ίδιο, τον διαχειριστή τον εισπράκτορα και τον ελεγκτή εσόδων εξόδων στο ελεγκτικό 
συνέδριο, σύµφωνα µε τις ισχύουσες διατάξεις. 
19) Υπέχει έναντι του ∆ήµου, τις ευθύνες που υπέχει ο Προϊστάµενος των ∆.Ο.Υ. 
20) ∆εν δικαιούται να κρατεί στο Ταµείο περισσότερα από ένα δωδεκατηµόριο των γραµµένων στον 
Προϋπολογισµό του ∆ήµου εξόδων, τα δε υπόλοιπα καταθέτει έντοκα σε λογαριασµό Τράπεζας ή άλλου 
Πιστωτικού Οργανισµού. 
(δ) Αρµοδιότητες Τµήµατος Μισθοδοσίας 
1) Εκδίδει µισθολογικές καταστάσεις και τις αποδείξεις εκκαθάρισης πληρωµής για το µε οποιαδήποτε σχέση 
υπηρετούν προσωπικό του ∆ήµου εκτελώντας κάθε µεταβολή που προωθείται από το γραφείο προσωπικού. 
Τηρεί το αρχείο των εκδιδοµένων µισθοδοτικών 
καταστάσεων. 
2) Ενταλµατοποιεί και εκκαθαρίζει τις µισθολογικές καταστάσεις όλου του προσωπικού του ∆ήµου. 
3) Εκδίδει τις βεβαιώσεις φορολογικών αποδοχών του προσωπικού που υπηρέτησε µε οποιαδήποτε σχέση 
εργασίας τον ∆ήµο και αποστέλλει τα σχετικά αντίγραφα στο ΚΕΠΥΟ. 
4) Παρακολουθεί οποιαδήποτε µεταβολή των στοιχείων και των κάθε είδους οικονοµικών παροχών των 
υπηρετούντων υπαλλήλων. 
5) Παρακολουθεί τη σωστή εφαρµογή των συλλογικών συµβάσεων εργασίας καθώς και κάθε διάταξη του 
Νόµου που αφορά το προσωπικό. 
6) Εκδίδει ανάλογες βεβαιώσεις και πιστοποιητικά που έχουν σχέση µε τις αποδοχές του προσωπικού. 
7) Συµπληρώνει, ελέγχει και αποστέλλει στο ΙΚΑ τις Αναλυτικές Περιοδικές ∆ηλώσεις (ΑΠ∆) στο 
προγραµµατισµένο από το ΙΚΑ χρονοδιάγραµµα. ∆ιορθώνει και συµπληρώνει όταν αυτό επιβάλλεται τις 
παλαιότερες 
8) Παραλαµβάνει και αποδίδει στους εργαζόµενους 
τα µηχανογραφηµένα ένσηµα του ΙΚΑ. 
9) Μεριµνά για την έκδοση ασφαλιστικής ενηµερότητας του ∆ήµου Εύοσµου από το ΙΚΑ. 
 
Β) Ειδικότερα ως προς την αρµοδιότητα τέλεσης πολιτικών γάµων 
Τελεί τους πολιτικούς γάµους σύµφωνα µε τους νόµους και τις αποφάσεις του ∆ηµοτικού Συµβουλίου 
συνεργαζόµενος πάντα µε τις υπηρεσίες του ∆ήµου για την εξασφάλιση της πλήρους νοµιµότητας. 
 

2. Αντιδηµαρχία κοινωνικής πολιτικής , προστασίας και προαγωγής της δηµόσιας υγείας , µε 
Αντιδήµαρχο τον κ. Ταλατά Βασίλειο, στον οποίο µεταβιβάζει τις παρακάτω αρµοδιότητες: 
 
(Α) Καθ΄ ύλην Αντιδήµαρχο  κοινωνικής πολιτικής , προστασίας και προαγωγής της δηµόσιας υγείας 
 
(Β) Την τέλεση πολιτικών γάµων 

Ειδικότερα 
 

Α)Αρµοδιότητες Τµήµατος Κοινωνικής Πολιτικής Εφαρµογής Προγραµµάτων Κοινωνικής 
Προστασίας και Νέας Γενιάς 

Αρµοδιότητες Κοινωνικής Στήριξης 
1) Μεριµνά για τη διαρκή παρακολούθηση και αξιολόγηση των τοπικών οικονοµικών, κοινωνικών, και 
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πολιτιστικών συνθηκών και τάσεων, η τεκµηρίωση −καταγραφή των αναγκών, ενδιαφερόντων, αιτηµάτων και 
προτάσεων των πολιτών, του ∆ήµου και των τοπικών φορέων. 
2) Μεριµνά για τη συνεχή επικαιροποίηση και οργάνωση δεδοµένων της περιοχής, τη ανάλυση δυνατοτήτων 
και προοπτικών οικονοµικής, κοινωνικής και πολιτιστικής ανάπτυξης µε ανάλογη εισήγηση για τεκµηριωµένη 
λήψη αποφάσεων από το ∆ηµοτικό Συµβούλιο, την Οικονοµική Επιτροπή και τις Επιτροπές του ∆ηµοτικού 
Συµβουλίου. Συνεργάζεται σε θέµατα συναφή µε τα ιδρύµατα, νοµικά πρόσωπα και επιχειρήσεις του ∆ήµου ή 
άλλους φορείς, για τη διαχείριση θεµάτων σχετικών µε το αντικείµενο 
του τµήµατος. 
3) Μεριµνά για την παρακολούθηση και αξιολόγηση των θετικών και αρνητικών επιπτώσεων των κοινωνικών 
/ πολιτιστικών προγραµµάτων − δράσεων που υλοποιεί ο ∆ήµος, οι εποπτευόµενοι φορείς, οι τοπικοί και 
υπερτοπικοί φορείς που δρουν στην περιοχή. 
4) Λειτουργεί µονάδες συµβουλευτικής, ψυχολογικής και κοινωνικής υποστήριξης. Η παροχή πληροφόρησης, 
ενηµέρωσης, ευαισθητοποίησης ψυχοκοινωνικής υποστήριξης σε άτοµα και οµάδες µε έµφαση στις 
ευαίσθητες πληθυσµιακές οµάδες και στην αντιµετώπιση συγκεκριµένων προβληµάτων. 
5) Προωθεί τη διασύνδεση και συνεργασία µε εξειδικευµένες αρµόδιες υπηρεσίες και τη διασύνδεση µε τις 
λοιπές κοινωνικές υπηρεσίες και φορείς που παρέχουν κοινωνικές υπηρεσίες και υλοποιούν ανάλογα ή 
παρεµφερή προγράµµατα κοινωνικής αλληλεγγύης. 
6) Ασκεί κοινωνική, συµβουλευτική υποστηρικτική εργασία µε άτοµα, οικογένειες και κοινωνικά ευπαθείς 
οµάδες. Παρέχει συνοδευτικές υποστηρικτικές υπηρεσίες σε άτοµα και οµάδες στο πλαίσιο προγραµµάτων 
εργασιακής και κοινωνικής ένταξης ευαίσθητων πληθυσµιακών οµάδων. 
7) Μεριµνά για την ενηµέρωση, τον επαγγελµατικό προσανατολισµό και τη συµβουλευτική υποστήριξη των 
ανέργων σε θέµατα επαγγελµατικής κατάρτισης και απασχόλησης. 
8) Μεριµνά για την οργάνωση και σύνδεση επιχειρήσεων µε την υπηρεσία υποστήριξης της απασχόλησης 
και αµφίδροµα. 
9) Μεριµνά για την παροχή εξειδικευµένων υπηρεσιών κοινοτικής φροντίδας στους τοµείς υγείας και 
πρόνοιας µε στόχο την πρόληψη και αντιµετώπιση βιολογικών, ψυχολογικών και κοινωνικών προβληµάτων. 
10) Συνεργάζεται µε τα σχολεία της περιοχής για ενηµέρωση σε κοινωνικά θέµατα (AIDS, ναρκωτικά κ.λπ.) 
και σε συνεργασία µε τους συλλόγους γονέων διοργανώνει Σχολές Γονέων. 
11) Αναπτύσσει προγράµµατα πρόληψης και αγωγής υγείας, αντιµετώπισης της σχολικής διαρροής, 
ασφάλειας των µαθητών, επιµόρφωσης και εκπαίδευσης εκπαιδευτικών, γονέων και µαθητών, µελών 
ευαίσθητων κοινωνικών οµάδων, εθελοντών κοινωνικής δράσης κ.α, µε βάση το πρόγραµµα κοινωνικής 
ανάπτυξης του ∆ήµου και µε τη συνεργασία αρµόδιων εξειδικευµένων φορέων και υπηρεσιών. 
12) Προωθεί την ευαισθητοποίηση, συµβουλευτική και ψυχοκοινωνική υποστήριξη, µέσω της εκπαιδευτική 
διαδικασίας, ατόµων, οικογενειών και οµάδων µε έµφαση στις ευαίσθητες πληθυσµιακές οµάδες και στην 
αντιµετώπιση συγκεκριµένων προβληµάτων και παρέχει υπηρεσίες δηµιουργικής απασχόλησης των παιδιών 
όσων αξιοποιούν τις παραπάνω υπηρεσίες κατά τη διάρκεια 
χρήσης των υπηρεσιών. 
13) Υλοποιεί προγραµµάτων υποστήριξης και κοινωνικής ένταξης των κοινωνικών οµάδων: οµάδων 
δηµιουργικής απασχόλησης, σχολές γονέων, κ.α. 
14) Σχεδιάζει και υλοποιεί Κέντρο ∆ηµιουργικής Απασχόλησης Ατόµων µε Αναπηρία, µε ένταξη της δράσης 
σε γενικότερα εθνικά και ευρωπαϊκά προγράµµατα. 
15) Οργανώνει κοινωνικές υποστηρικτικές δράσεις σε περιόδους έκτακτης ανάγκης σε συνεργασία µε την 
αρµόδια υπηρεσία του ∆ήµου καθώς και αποστολές βοήθειας σε δοκιµαζόµενους πληθυσµούς στην Ελλάδα 
ή το εξωτερικό. 
16) Υλοποιεί προγράµµατα πρόληψης και αντιµετώπισης ψυχοκοινωνικών και οικονοµικών προβληµάτων 
(προσφύγων, µεταναστών, παλιννοστούντων, φυλακισµένων, υπερηλίκων κ.λπ.). 
17) Αναπτύσσει προγράµµατα, υπηρεσίες και δράσεις για την αποφυγή ιδρυµατικής περίθαλψης και 
κοινωνικού αποκλεισµού καθώς επίσης την ευαισθητοποίηση του ευρύτερου συνόλου σε σχέση µε τα 
παραπάνω προβλήµατα. 
18) Συνεργάζεται µε το γραφείο Προγραµµατισµού -Ανάπτυξης – Ευρωπαϊκών Προγραµµάτων για το 
σχεδιασµό προτάσεων αξιοποίησης επιδοτούµενων εθνικών και ευρωπαϊκών κοινωνικών προγραµµάτων και 
την παρακολούθηση και αξιολόγησή τους. 
19) Μεριµνά για τη δικτύωση µε εθνικούς, ευρωπαϊκούς και διεθνείς φορείς µε σκοπό την ανταλλαγή 
εξειδικευµένης γνώσης και εµπειρίας στο χειρισµό κοινωνικών θεµάτων. 
20) Σχεδιάζει, εισηγείται και µεριµνά για την εφαρµογή προγραµµάτων και πρωτοβουλιών που στοχεύουν 
στην πρόληψη της παραβατικότητας στην περιοχή του ∆ήµου, µε τη δηµιουργία Τοπικών Συµβουλίων 
Πρόληψη Παραβατικότητας. Αρµοδιότητες Κοινωνικής Πρόνοιας Μεριµνά για την εφαρµογή προγραµµάτων 
κοινωνικής πρόνοιας που στοχεύουν στη στήριξη αστέγων και οικονοµικά αδυνάτων πολιτών, µεριµνά για τη 
χορήγηση των προνοιακών επιδοµάτων όπως αυτά προβλέπονται κάθε φορά. Στο πλαίσιο αυτό και 
σύµφωνα µε τις δικαιοδοσίες που δίδονται στο ∆ήµο µε τις ισχύουσες διατάξεις: 
21) ∆ιενεργεί κοινωνικές έρευνες για τη χορήγηση των επιδοµάτων πρόνοιας. 
22) Ασκεί κοινωνική εργασία µε άτοµα, οικογένειες και κοινωνικές οµάδες. 
23) Υλοποιεί δράσεις προστασίας περιθαλποµένων σε ιδρύµατα κλειστής περίθαλψης. 
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24) Συµβάλλει στην κάλυψη βασικών αναγκών και στη βελτίωση της ποιότητας ζωής των ατόµων που 
διαβιούν κάτω από το όριο φτώχειας, µέσα από υπηρεσίες, προγράµµατα άµεσης οικονοµικής υποστήριξης 
και δράσεις. 
25) Υλοποιεί δράσεις προστασίας µονογονεϊκών οικογενειών. 
26) Μεριµνά για την παροχή οικονοµικής ενίσχυσης των αυτοστεγαζοµένων, για τη σχετική µίσθωση 
ακινήτων, τη ρύθµιση διαφόρων θεµάτων κοινωνικής κατοικίας και την επιβολή κυρώσεων για παραβάσεις 
της οικείας νοµοθεσίας. 
27) Εκδίδει πιστοποιητικά οικονοµικής αδυναµίας. 
28) Μεριµνά για την καταβολή επιδοµάτων σε τυφλούς, κωφάλαλους, ανασφάλιστους 
παραπληγικούς,τετραπληγικούς και ακρωτηριασµένους, διανοητικά καθυστερηµένους, ανίκανους προς 
εργασία, υποφέροντες από εγκεφαλική παράλυση (σπαστικούς), απροστάτευτους ανήλικους, υποφέροντες 
από αιµολυτική αναιµία και βαριά ανάπηρους, καθώς και σε λοιπά άτοµα δικαιούµενα παροχής κοινωνικής 
προστασίας, σύµφωνα µε τις διατάξεις της σχετικής νοµοθεσίας, καθώς και των οικείων κανονιστικών 
ρυθµίσεων. 
29) Εισηγείται την δωρεάν παραχώρηση της χρήσης οικηµάτων ένεκα απορίας ή για άλλους σοβαρούς 
λόγους. 
30) Προβαίνει στην αναγνώριση δικαιούχων στεγαστικής συνδροµής. 
31) Εισηγείται την έκδοση αποφάσεων παροχής κοινωνικής προστασίας. 
32) Εισηγείται την χορήγηση αδειών διενέργειας λαχειοφόρων αγορών, εράνων και φιλανθρωπικών αγορών. 
33) Χορηγεί κάρτες αναπηρίας έπειτα από γνωµάτευση της Επιτροπής Πιστοποίησης Αναπηρίας. 
34) Ερευνά και προβαίνει στη δηµιουργία άτυπου Κοινωνικού Παντοπωλείου και Κοινωνικού 
Φαρµακείου.Αρµοδιότητες Εποπτείας και Ελέγχου 
35) Χορηγεί άδεια ίδρυσης και λειτουργίας δηµοτικών και ιδιωτικών παιδικών ή βρεφονηπιακών σταθµών. 
36) Ασκεί έλεγχο και εποπτεία στα ιδρύµατα παιδικής προστασίας ιδιωτικού δικαίου (ιδιωτικοί παιδικοί 
σταθµοί) και ευθύνεται για τη λειτουργία των παιδικών εξοχών. 
37) Χορηγεί άδεια ίδρυσης και λειτουργίας ιδρυµάτων παιδικής πρόνοιας σε ιδιώτες, καθώς και σε συλλόγους 
ή σωµατεία που επιδιώκουν φιλανθρωπικούς σκοπούς. 
38) Ασκεί εποπτεία επί των φιλανθρωπικών σωµατείων και ιδρυµάτων, εγκρίνει τον προϋπολογισµό τους και 
παρακολουθεί και ελέγχει τις επιχορηγήσεις, που δίδονται σε νοµικά πρόσωπα ιδιωτικού δικαίου µε 
κοινωφελείς σκοπούς. 
39) Μεριµνά για τον διορισµό των µελών διοικητικών συµβουλίων και εποπτεύει και ρυθµίζει θέµατα 
λειτουργίας ιδρυµάτων προστασίας και αγωγής οικογένειας του παιδιού, (όπως Κέντρων Παιδικής Μέριµνας, 
Παιδικών Σταθµών, Παιδικών Εξοχών, παραρτηµάτων ΠΙΚΠΑ και ΚΕΠΕΠ). 
40) Χορηγεί άδεια ίδρυσης και λειτουργίας ιδιωτικών επιχειρήσεων περίθαλψης ηλικιωµένων ή ατόµων, που 
πάσχουν από ανίατα νοσήµατα ή από κινητική αναπηρία. 
41) Μεριµνά για τον ορισµό µελών του ∆ιοικητικού Συµβουλίου των Ταµείων Πρόνοιας και Προστασίας 
Πολυτέκνων, όταν η έδρα των Ταµείων είναι στο ∆ήµο. 
42) Μεριµνά για την προώθηση και ανάπτυξη του εθελοντισµού και της κοινωνικής αλληλεγγύης µε τη 
δηµιουργία τοπικών δικτύων κοινωνικής αλληλεγγύης, εθελοντικών οργανώσεων και οµάδων εθελοντών. 
Αρµοδιότητες Πολιτικών Ισότητας των φύλων Σχεδιάζει, εισηγείται και µεριµνά για την εφαρµογή 
προγραµµάτων και µέτρων που στοχεύουν στην ισότητα γυναικών και ανδρών σε όλους τους τοµείς. Στο 
πλαίσιο αυτό µεριµνά για: 
43) Τη λήψη µέτρων για την πρόληψη και καταπολέµηση της βίας κατά των γυναικών και των παιδιών.  
∆ικτύωση και συνεργασία µε συναρµόδιους φορείς για την στήριξη δικτύου τοπικών δοµών (Συµβουλευτικών 
Κέντρων και Ξενώνων Φιλοξενίας γυναικών θυµάτων βίας και των παιδιών τους) και υπηρεσιών για την 
αρωγή των θυµάτων βίας, καθώς και την πρόληψη και ευαισθητοποίηση των τοπικών αρχών. 
44) Την ανάπτυξη δράσεων για την καταπολέµηση των κοινωνικών στερεότυπων µε βάση το φύλο. 
Ενηµέρωση και ευαισθητοποίηση της τοπικής κοινής γνώµης για την άρση των στερεοτύπων λόγω φύλου. 
45) Την ανάπτυξη ειδικών προγραµµάτων για ευπαθείς οµάδες γυναικών. Συνεργασία µε συναρµόδιους 
φορείς, µη κυβερνητικές και γυναικείες οργανώσεις για την ανάπτυξη δράσεων σε κοινωνικά ευπαθείς 
οµάδες πληθυσµού (ΑΜΕΑ, άστεγοι κ.α.) 
46) Την ανάπτυξη δράσεων για την αύξηση της συµµετοχής των γυναικών στην απασχόληση. ∆ικτύωση και 
συνεργασία µε φορείς σχετιζόµενους µε την αγορά εργασίας και την παροχή επαγγελµατικής κατάρτισης, µε 
επαγγελµατικούς και συνδικαλιστικούς φορείς και γυναικείες οργανώσεις µε στόχο τη συγκέντρωση 
πληροφοριών, την ανταλλαγή απόψεων, την από κοινού εκπόνηση και προώθηση δράσεων. 
47) Τη λήψη µέτρων για την εναρµόνιση επαγγελµατικών και οικογενειακών υποχρεώσεων. Παρακολούθηση 
προγραµµάτων για την εναρµόνιση της επαγγελµατικής και οικογενειακής ζωής – Λειτουργία βρεφικών, 
βρεφονηπιακών σταθµών ολοκληρωµένης φροντίδας, παιδικών σταθµών, κέντρων δηµιουργικής 
απασχόλησης παιδιών και παιδιών µε ειδικές ανάγκες. 
48) Την ανάπτυξη δράσεων για την κοινωνική και πολιτική συµµετοχή των γυναικών και την προώθησή τους 
στα κέντρα λήψης αποφάσεων. Συνεργασία µε αρµόδιους αιρετούς και αιρετές µε στόχο την παροχή 
ενηµέρωσης και την ευαισθητοποίηση γύρω από τα ζητήµατα των γυναικών και την κινητοποίησή τους για 
στήριξη πολιτικών και δράσεων υπέρ της ισότητας. 
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49) ∆ικτύωση µε όµορους ∆ήµους και ΜΚΟ για τη δηµιουργία και λειτουργία ξενώνα γυναικών θυµάτων βίας 
και των παιδιών τους. ∆ράσεις για την πρόληψη και ευαισθητοποίηση της κοινωνίας. Αρµοδιότητες Κέντρου 
Πληροφόρησης Νέων 
50) Τηρεί το µητρώο νέων και συνεργάζεται µε το ∆ηµοτικό Συµβούλιο Νέων για την ανάληψη πρωτοβουλιών 
και δραστηριοτήτων για την πλήρη και ελεύθερη ανάπτυξη της προσωπικότητας των νέων. 
51) ∆ιερευνά και παρέχει πληροφόρηση, ενηµέρωση, στους νέους της περιοχής σε θέµατα ενδιαφέροντος 
τους (σπουδές, υποτροφίες, ταξίδια, προγράµµατα, δράσεις, κ.ά.). 
52) Υποστηρίζει τους νέους για την δηµιουργία θεµατικών οµάδων (φωτογραφία, ανακύκλωση, 
γκράφιτι,θέατρο σκιών, κ.ά.) καθώς και συνεργάζεται µε οργανώσεις και άτυπες οµάδες νέων και υλοποιεί 
µαζί τους προγράµµατα που απευθύνονται στους νέους. 
53) Μεριµνά για την δηµιουργία και εφαρµογή προγραµµάτων που απευθύνονται στους νέους, είτε ατοµικά 
είτε οµαδικά και συµµετέχει στους σχεδιασµούς και τα προγράµµατα της Γενικής Γραµµατείας Νέας Γενιάς. 
54) Υποβάλλει προτάσεις για χρηµατοδότηση στην Εθνική Υπηρεσία του Ευρωπαϊκού Προγράµµατος «Νέα 
Γενιά σε ∆ράση» και συµµετέχει ως εταίρος σε σχέδια φορέων πανευρωπαϊκά, σε όλες τις δράσεις. 
55) Συνεργάζεται και δικτυώνεται µε δοµές του ∆ήµου αλλά και µε φορείς σε πανευρωπαϊκό επίπεδο, µέσω 
του ευρωπαϊκού ∆ικτύου της Ευρωπαϊκής Επιτροπής “Eurodesk”, του οποίου το Κέντρο Πληροφόρησης 
Νέων είναι πιστοποιηµένος εκπρόσωπος. 
56) Συµµετέχει σε επιµορφωτικά σεµινάρια και σεµινάρια δικτύωσης σε πανευρωπαϊκό επίπεδο µε στόχο την 
διάχυση τεχνογνωσίας και την σύναψη συνεργασιών. Αρµοδιότητες θεµάτων µετανάστευσης 
−διαπολιτισµικότητας 
57) Μεριµνά για τη σύσταση και εύρυθµη λειτουργία του Συµβουλίου Ένταξης Μεταναστών (ΣΕΜ). 
58) Μεριµνά για την παροχή βοήθειας προς τους οµογενείς και τους αλλοδαπούς οικονοµικούς µετανάστες 
για την αντιµετώπιση των προβληµάτων που αντιµετωπίζουν στην περιοχή υποδοχής. 
59) Συµβάλλει στη διαµόρφωση πολιτικής κατά του ρατσισµού και της ξενοφοβίας. 
60) Προωθεί τη γνωριµία του ελληνικού πληθυσµού µε τους άλλους πολιτισµούς και τη διαπολιτισµική 
επικοινωνία τους. 
61) Μεριµνά για την οργάνωση µαθηµάτων ελληνικής γλώσσας σε ενήλικες µετανάστες και µητρικής 
γλώσσας 
στους µετανάστες δεύτερης γενιάς. 
62) Επικοινωνεί µε τις οµάδες στόχου και τους φορείς πολιτισµού της χώρας προέλευσής τους. 
63) Μεριµνά για την παροχή νοµικής υποστήριξης σε συνεργασία µε το ∆ικηγορικό Σύλλογο 
Θεσσαλονίκηςκαι την Ύπατη Αρµοστεία του ΟΗΕ. 
64) Παρέχει γραµµατειακή υποστήριξη προς τη ∆ιεύθυνση Παιδείας και Κοινωνικής Προστασίας και τα 
Τµήµατά της (τήρηση πρωτοκόλλου, διεκπεραίωση και αρχειοθέτηση αλληλογραφίας, θέµατα προσωπικού 
κ.λπ.). 
(β) Αρµοδιότητες Τµήµατος Προστασίας και Προαγωγής της ∆ηµόσιας Υγείας, 1) Σχεδιάζει, προγραµµατίζει 
και µεριµνά για την εφαρµογή µέτρων για την προστασία της δηµόσιας υγείας. 
Στο πλαίσιο αυτό και σύµφωνα µε τις δικαιοδοσίες που δίδονται στο ∆ήµο µε τις ισχύουσες διατάξεις: 
(α) Μεριµνά για τον υγειονοµικό έλεγχο των δηµοτικών δεξαµενών νερού. 
(β) Μεριµνά για τον υγειονοµικό έλεγχο των καταστηµάτων και επιχειρήσεων. 
(γ) Μεριµνά για τον έλεγχο της ηχορύπανσης, της κοινής ησυχίας και της εκποµπής ρύπων, θορύβων και 
άλλων επιβαρύνσεων του περιβάλλοντος από τροχοφόρα. 
(δ) Μεριµνά για τη διενέργεια αιµοδοσιών και την τήρηση τράπεζας αίµατος στο ∆ήµο. 
(ε) Χορηγεί βιβλιάρια υγείας στους εκδοροσφαγείς. 
(στ) Παρέχει συνδροµή στο έργο του Ε.Φ.Ε.Τ. και διενεργεί ελέγχους ή άλλες πράξεις, που ζητούν τα 
εντεταλµένα όργανα του Ε.Φ.Ε.Τ. και σύµφωνα µε τις οδηγίες τους. 
(ζ) Μεριµνά για την τήρηση των κανόνων υγιεινής στα δηµόσια και ιδιωτικά σχολεία της περιοχής. 
2) Σχεδιάζει, προγραµµατίζει µια µεριµνά για την εφαρµογή προγραµµάτων µέτρων για την προαγωγή της 
δηµόσιας υγείας. Στο πλαίσιο αυτό και σύµφωνα µε τις δικαιοδοσίες που δίδονται στο ∆ήµο µε τις ισχύουσες 
διατάξεις: 
(α) Μεριµνά για την εφαρµογή προγραµµάτων εµβολιασµών. 
(β) Μεριµνά για την υλοποίηση ι) προγραµµάτων δηµόσιας υγιεινής που οργανώνονται από το Υπουργείο 
Υγείας και Κοινωνικής Αλληλεγγύης ή από άλλα Υπουργεία, το κόστος των οποίων βαρύνει απευθείας τον 
προϋπολογισµό του αντίστοιχου Υπουργείου ιι) εκτάκτων προγραµµάτων δηµόσιας υγείας, τα οποία 
εκτελούνται µε έκτακτη χρηµατοδότηση ιιι) προγραµµάτων δηµόσιας υγείας που χρηµατοδοτούνται από 
πόρους της Ευρωπαϊκής Ένωσης. 
(γ) Εκδίδει τοπικές υγειονοµικές διατάξεις και λαµβάνει µέτρα σε θέµατα δηµόσιας υγιεινής. 
(δ) Μεριµνά για την πληροφόρηση των δηµοτών για θέµατα δηµόσιας υγείας. 
(ε) Οργανώνει αυτοτελώς ή σε συνεργασία µε τις αντίστοιχες περιφερειακές υπηρεσίες ειδικά προγράµµατα 
για την προστασία και προαγωγή της ∆ηµόσιας Υγείας στην περιοχή αρµοδιότητας του ∆ήµου, σύµφωνα µε 
τις κείµενες διατάξεις. 
3) Ρυθµίζει διάφορα διοικητικά ζητήµατα που σχετίζονται µε τη δηµόσια υγεία στην περιοχή του ∆ήµου. Στο 
πλαίσιο αυτό και σύµφωνα µε τις δικαιοδοσίες που δίδονται στο ∆ήµο µε τις ισχύουσες διατάξεις: 
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(α) Εισηγείται τον ορισµό ιατρών προς εξέταση επαγγελµατιών και εργαζοµένων σε καταστήµατα 
υγειονοµικού ενδιαφέροντος για τη χορήγηση σε αυτούς βιβλιαρίων υγείας. 
(β) Εισηγείται την επιβολή κυρώσεων σε ιατρούς, οι οποίοι πωλούν φάρµακα χωρίς άδεια, καθώς και σε 
βάρος ιατρών και φαρµακοποιών για κατοχή ή πώληση δειγµάτων φαρµάκων. 
(γ) Εισηγείται τον ορισµό ελεγκτή γιατρού ΟΓΑ για τα Ν.Π.∆.∆. της περιοχής του ∆ήµου. 
(δ) Εισηγείται τον ορισµό ελεγκτών γιατρών των λοιπών ταµείων της περιοχής του ∆ήµου εφόσον υπάρχει 
σχετική πρόβλεψη από τη νοµοθεσία. 
(ε) Μεριµνά για την άσκηση των µεταβιβαζόµενων στους ∆ήµους αρµοδιοτήτων των Μονάδων 
Πρωτοβάθµιας Υγείας.  
Β) Ειδικότερα ως προς την αρµοδιότητα τέλεσης πολιτικών γάµων 
Τελεί τους πολιτικούς γάµους σύµφωνα µε τους νόµους και τις αποφάσεις του ∆ηµοτικού Συµβουλίου 
συνεργαζόµενος πάντα µε τις υπηρεσίες του ∆ήµου για την εξασφάλιση της πλήρους νοµιµότητας. 
 
 
 
 
 

3. Αντιδηµαρχία Περιβάλλοντος , Πρασίνου και Προστασίας Αδέσποτων Ζώων  , µε Αντιδήµαρχο τον κ.  
Τσακαλίδη Βασίλειο, στον οποίο µεταβιβάζει τις παρακάτω αρµοδιότητες: 

 
Α Επί του συνόλου των αρµοδιοτήτων της ∆ιεύθυνσης  Περιβάλλοντος , Πρασίνου 
 
Β Την τέλεση πολιτικών γάµων. 
 

Ειδικότερα 

 
∆ιεύθυνση Περιβάλλοντος και Πρασίνου είναι αρµόδια για την προστασία και αναβάθµιση του τοπικού 
φυσικού, αρχιτεκτονικού και κοινωνικού περιβάλλοντος µε τη λήψη των καταλλήλων µέτρων και τη ρύθµιση 
των σχετικών δραστηριοτήτων, καθώς και για τη συντήρηση των χώρων πρασίνου, και την ενεργειακή 
διαχείριση. Οι συγκεκριµένες αρµοδιότητες της ∆ιεύθυνσης στο πλαίσιο της αποστολής της, καθορίζονται 
από τις ισχύουσες διατάξεις Νόµων, ∆ιαταγµάτων και υπουργικών αποφάσεων. 
Οι αρµοδιότητες των επί µέρους οργανικών µονάδων της ∆ιεύθυνσης Περιβάλλοντος και Πρασίνου είναι 
οιεξής: 
(α) Αρµοδιότητες Τµήµατος Περιβάλλοντος και Ποιότητας Ζωής 
Αρµοδιότητες Περιβάλλοντος και Ποιότητας Ζωής 
1) Σχεδιάζει, προγραµµατίζει, εισηγείται και µεριµνά για την εφαρµογή πολιτικών, προγραµµάτων, δράσεων 
και µέτρων για την προστασία και αναβάθµιση του περιβάλλοντος στη περιοχή του ∆ήµου. 
2) Μεριµνά για την προστασία και διαχείριση των υδάτινων πόρων και την καταπολέµηση της ρύπανσης 
στην περιοχή του ∆ήµου. 
3) Παρακολουθεί την εφαρµογή των ρυθµίσεων που αφορούν τις προστατευόµενες περιοχές στην 
γεωγραφική περιοχή του ∆ήµου, σε συνεργασία και µε άλλες αρµόδιες υπηρεσίες. 
4) Μεριµνά για τη δηµιουργία και καλή λειτουργία µηχανισµών και συστηµάτων για την αποκοµιδή και 
διαχείριση των αποβλήτων. Στο πλαίσιο αυτό µεριµνά για: 
(α) την διαχείριση, σύµφωνα µε τον αντίστοιχο σχεδιασµό που καταρτίζεται από την Περιφέρεια, των στερεών 
αποβλήτων σε επίπεδο προσωρινής αποθήκευσης, µεταφόρτωσης, επεξεργασίας, ανακύκλωσης και εν γένει 
αξιοποίησης, διάθεσης λειτουργίας σχετικών εγκαταστάσεων, κατασκευής µονάδων επεξεργασίας και 
αξιοποίησης, 
(β) την αποκατάσταση υφισταµένων χώρων εναπόθεσης (ΧΑ∆Α), 
(γ) Την κατασκευή και διαχείριση συστηµάτων αποχέτευσης και βιολογικού καθαρισµού. 
5) Ελέγχει και εισηγείται τη ρύθµιση θεµάτων περιβαλλοντικής προστασίας, σύµφωνα µε τις δικαιοδοσίες 
που δίδονται στο ∆ήµο µε τις ισχύουσες διατάξεις. Τα θέµατα αυτά αφορούν ιδίως: 
(α) Την ίδρυση και λειτουργία σφαγείων. 
(β) Τον καθορισµό των χώρων για τη δηµιουργία κοιµητηρίων και την παροχή γνώµης για τον καθορισµό 
χώρων αποτέφρωσης νεκρών. 
(γ) Την περιβαλλοντική αποκατάσταση και ανάπλαση περιοχών. 
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(δ) Την παροχή γνώµης για τον καθορισµό βιοµηχανικών και Επιχειρησιακών Περιοχών (Β.Ε.Π.Ε.) και για τη 
µελέτη περιβαλλοντικών επιπτώσεων, κατ’ άρθρο 5 ν. 2545/1997 (ΦΕΚ 254, Α΄), σε συνεργασία µε την 
υπηρεσία Πολεοδοµίας. 
(ε) Την παρακολούθηση προγραµµάτων του Υπουργείου Περιβάλλοντος, Ενέργειας και Κλιµατικής Αλλαγής 
(π.χ. του προγράµµατος Καθαρές Ακτές – Καθαρές Θάλασσες). 
(στ) Τη λήψη προληπτικών και κατασταλτικών µέτρων για την προστασία των κοινοχρήστων χώρων από 
εκδήλωση πυρκαγιάς. Στο πλαίσιο αυτό µεριµνά για την τήρηση των υποχρεώσεων από τους ιδιοκτήτες, 
νοµείς και επικαρπωτές, προς καθαρισµό των οικοπεδικών και ακάλυπτων χώρων που βρίσκονται εντός 
πόλεων και αυτοτελών οικισµών και σε απόσταση µέχρι 100 µέτρων 
από τα όριά τους. Σε περίπτωση µη συµµόρφωσης των υπόχρεων, προβαίνει υποχρεωτικά στον 
αυτεπάγγελτο καθαρισµό των χώρων αυτών και βεβαιώνει εις βάρος τους την ισόποση σχετική δαπάνη του 
∆ήµου. 
6) Μελετά, σχεδιάζει, εισηγείται και παρακολουθεί την εφαρµογή συστηµάτων εναλλακτικής διαχείρισης των 
αστικών στερεών αποβλήτων στην περιοχή του ∆ήµου (συστήµατα και προγράµµατα ανακύκλωσης). 
7) Μεριµνά για τη λήψη µέτρων για την προστασία και αναβάθµιση της αισθητικής των πόλεων και των 
οικισµών. 
8) Σχεδιάζει και υλοποιεί µέτρα για τα αδέσποτα ζώα είτε αυτά αφορούν ίδρυση χώρων φιλοξενίας, είτε 
πρόγραµµα µεταφορά, εµβολιασµών, αποµάκρυνσης από συγκεκριµένες περιοχές κ.λπ. 
9) Παρέχει γραµµατειακή υποστήριξη προς τη ∆ιεύθυνση Περιβάλλοντος και Πρασίνου και τα Τµήµατά της 
(τήρηση πρωτοκόλλου, διεκπεραίωση και αρχειοθέτηση αλληλογραφίας, θέµατα προσωπικού κ.λπ.). 
Αρµοδιότητες εξοικονόµησης ενέργειας 
10) Το Τµήµα έχει επίσης ως αντικείµενο την προώθηση της εξοικονόµησης ενέργειας στις κινητές και 
ακίνητες εγκαταστάσεις του ∆ήµου (κτίρια, αυτοκίνητα κ.λπ.) και την προώθηση των ήπιων µορφών 
ενέργειας. 
Στο πλαίσιο αυτό: 
(α) Μεριµνά για τη µελέτη και σταδιακή εφαρµογή συστήµατος ενεργειακής διαχείρισης σε συνεργασία µε τη 
∆/νση Μελετών και Έργων, σύµφωνα µε τους σχεδιασµούς της Πολιτείας, έτσι ώστε να επιτυγχάνεται 
συστηµατική και συνεχής βελτίωση της ενεργειακής απόδοσης. 
(β) Μεριµνά για την εφαρµογή των µέτρων βελτίωσης και των ελάχιστων απαιτήσεων ενεργειακής απόδοσης 
για τις προµήθειες του ∆ήµου, σύµφωνα µε τις σχετικές ρυθµίσεις της Πολιτείας. 
(γ) Μεριµνά για την εφαρµογή των µέτρων µείωσης της ενεργειακής κατανάλωσης των κτιρίων του 
∆ήµου,καθώς και των δικτύων ηλεκτροφωτισµού των δηµόσιων κοινόχρηστων χώρων που θεσπίζονται από 
την Πολιτεία. 
(δ) Μεριµνά για την αξιοποίηση των ήπιων µορφών ενέργειας και την χρησιµοποίηση, κατά το δυνατόν, 
καθαρών οχηµάτων από το ∆ήµο. 
(β) Αρµοδιότητες Τµήµατος Ανάπτυξης και Συντήρησης Πρασίνου 
1) ∆ιαµορφώνει τα αναλυτικά περιοδικά προγράµµατα, σε συνεργασία µε το Γραφείο Σχεδιασµού και 
Εποπτείας Πρασίνου και συγκροτεί τα συνεργεία για την εκτέλεση των εργασιών συντήρησης πρασίνου και 
κηποτεχνίας. 
2) ∆ιενεργεί µε τα κατάλληλα συνεργεία και τεχνικά µέσα το έργο του συντήρησης πρασίνου και κηποτεχνίας. 
3) Μεριµνά για τον σωστό χειρισµό και την διατήρηση σε καλή κατάσταση των τεχνικών µέσων που 
χρησιµοποιούν τα συνεργεία του Τµήµατος. 
4) Καταγράφει και συγκεντρώνει καθηµερινά στοιχεία για την εκτέλεση των προγραµµάτων πρασίνου του 
Τµήµατος. 
5) Στο πλαίσιο του Τµήµατος Συντήρησης Πρασίνου λειτουργεί Γραφείο Σχεδιασµού και Εποπτείας Πρασίνου 
οι αρµοδιότητες του οποίου είναι ειδικότερα: 
(α) Μελετά, σχεδιάζει και εισηγείται για τη βελτίωση των συστηµάτων και µέσων που είναι κατάλληλα για τη 
διασφάλιση της ικανοποιητικής συντήρησης των χώρων πρασίνου του ∆ήµου. 
(β) Μελετά και εισηγείται για τις τεχνικές προδιαγραφές και τις αναγκαίες ποσότητες των κάθε είδους 
τεχνικών µέσων και υλικών που απαιτούνται για την αποτελεσµατική και αποδοτική εκτέλεση των λειτουργιών 
της συντήρησης των χώρων πρασίνου του ∆ήµου 
(τεχνικά µέσα, εργαλεία, λιπάσµατα, φάρµακα κ.λπ.). 
(γ) Μεριµνά για την αποδοτική λειτουργία του Φυτωρίου του ∆ήµου και των χώρων αποθήκευσης εργαλείων, 
λιπασµάτων και λοιπών υλικών. 
(δ) Συγκεντρώνει, τηρεί και επεξεργάζεται στοιχεία από την εκτέλεση των εργασιών συντήρησης πρασίνου 
και διαµορφώνει και παρακολουθεί σχετικούς δείκτες αποδοτικότητας. 
(ε) ∆ιαµορφώνει τα κατάλληλα προγράµµατα για τη διενέργεια των εργασιών συντήρησης των χώρων 
πρασίνου (φυτεύσεις, λίπανση, πότισµα, κλάδεµα κ.λπ.). 
(στ) Μελετά, σχεδιάζει και εισηγείται την κατάλληλη συγκρότηση και στελέχωση των διαφόρων συνεργείων 
εκτέλεσης εργασιών συντήρησης πρασίνου και εισηγείται σχετικά προγράµµατα αναγκών ανθρώπινου 
δυναµικού. 
(ζ) Παρακολουθεί την κανονική εφαρµογή των προγραµµάτων διενέργειας των εργασιών συντήρησης 
πρασίνου και εποπτεύει την ποιότητα των αποτελεσµάτων των σχετικών εργασιών. 

ΑΔΑ: ΩΦΖΞΩΛΒ-3ΣΦ



(η) Καταρτίζει και µεριµνά για την εφαρµογή προγραµµάτων εκπαίδευσης του προσωπικού συντήρησης του 
πρασίνου του ∆ήµου. 
 
Β) Ειδικότερα ως προς την αρµοδιότητα τέλεσης πολιτικών γάµων 
Τελεί τους πολιτικούς γάµους σύµφωνα µε τους νόµους και τις αποφάσεις του ∆ηµοτικού Συµβουλίου 
συνεργαζόµενος πάντα µε τις υπηρεσίες του ∆ήµου για την εξασφάλιση της πλήρους νοµιµότητας. 
 

4. Αντιδηµαρχία Περιβάλλοντος , Τεχνικών Υπηρεσιών και Πολεοδοµίας  , µε Αντιδήµαρχο τον κ.  
∆ανιηλίδη Αµβρόσιο, στον οποίο µεταβιβάζει τις παρακάτω αρµοδιότητες: 

 
 
Α.  Επί του συνόλου των αρµοδιοτήτων της ∆ιεύθυνσης Πολιτικής Προστασίας και συντηρήσεων τεχνικών 
έργων 
 
Β.  Επί του συνόλου των αρµοδιοτήτων της ∆ιεύθυνσης Μελετών και Έργων 
 
Γ. Την τέλεση πολιτικών γάµων. 

Ειδικότερα 

 Α. Αρµοδιότητες ∆ιεύθυνσης Πολιτικής Προστασίας και Συντηρήσεων Τεχνικών Έργων 
 
Η ∆ιεύθυνση Πολιτικής Προστασίας και Συντηρήσεων Τεχνικών Έργων είναι αρµόδια για τη µελέτη, εκτέλεση 
και συντήρηση των κάθε είδους τεχνικών έργων που αφορούν Συντηρήσεις, µε στόχο την έγκαιρη, 
οικονοµική και άριστη από επιστηµονικής απόψεως πραγµατοποίησή τους. Επίσης είναι αρµόδια για τη 
λήψη µέτρων Πολιτικής Προστασίας. Οι συγκεκριµένες αρµοδιότητες της ∆ιεύθυνσης στο πλαίσιο της 
αποστολής της, καθορίζονται από τις ισχύουσες διατάξεις Νόµων, ∆ιαταγµάτων και υπουργικών αποφάσεων. 
 
Οι αρµοδιότητες των επί µέρους οργανικών µονάδων της ∆ιεύθυνσης Τεχνικών Υπηρεσιών είναι οι εξής: 
 
(α) Αρµοδιότητες Τµήµατος Οδοποιίας − Συγκοινωνιών και Κυκλοφορίας και Πολιτικής Προστασίας 
 
Το τµήµα Οδοποιίας − Συγκοινωνιών και Κυκλοφορίας και Πολιτικής Προστασίας είναι αρµόδιο για τη µελέτη, 
εκτέλεση και συντήρηση των κάθε είδους τεχνικών έργων που αφορούν συντηρήσεις, µε στόχο την έγκαιρη, 
οικονοµική και άριστη από επιστηµονικής απόψεως πραγµατοποίησή τους. Επίσης είναι αρµόδιο για τη 
λήψη µέτρων Πολιτικής Προστασίας. 
 
Αρµοδιότητες Γραµµατείας 
 
Οι ανωτέρω αρµοδιότητες χωρίζονται σε δύο κατηγορίες, στη γραµµατειακή υποστήριξη του Τµήµατος και 
στην ∆ιαχείριση Οικονοµικών θεµάτων. Στο πλαίσιο των αρµοδιοτήτων της Γραµµατειακής 
υποστήριξης υποχρεούται να: 
1) Ασκεί τη γραµµατειακή υποστήριξη ολόκληρης της ∆/νσης. 
2) Τηρεί το πρωτόκολλο εισερχόµενης και εξερχόµενης αλληλογραφίας και να διακινεί αυτή εντός της ∆/νσης. 
3) Τηρεί το µητρώο όλων των εργαζοµένων στη ∆/νση µε το αντικείµενο της εργασίας τους. 
4) Τηρεί το χρονικό αρχείο όλων των έργων της ∆/ νσης και δίνει τους κωδικούς αριθµούς των νέων έργων 
που συντάσσουν οι µηχανικοί. 
5) Τηρεί το αρχείο όλων των εντολών που δόθηκαν και δίδονται στους µηχανικούς για τη σύνταξη και την 
επίβλεψη των έργων. 
6) Συγκεντρώνει και διανέµει τα ηµερήσια δελτία εργασιών όλων των συνεργείων. 
7) Συγκεντρώνει τα ηµερήσια δελτία εργασίας όλων των εργαζοµένων στη ∆/νση και συντάσσει τα 
παραστατικά στοιχεία ηµερήσιας εργασίας τα οποία στέλνει στο γραφείο προσωπικού του ∆ήµου για την 
σύνταξη των µισθοδοτικών καταστάσεων. 
8) Ασχολείται µε τη µισθοδοσία του προσωπικού των έργων µε αυτεπιστασία, συντάσσει τα παραστατικά 
στοιχεία πληρωµής του παραπάνω προσωπικού και τις µισθολογικές καταστάσεις, µεριµνά για την 
υπογραφή τους από τους υπόχρεους και τη θεώρησή τους και διαβιβάζει από ένα αντίγραφο στο ταµείο για 
τις πληρωµές, στο αρµόδιο τµήµα και στο γραφείο εξόδων για την έκδοση σχετικού εντάλµατος πληρωµής. 
9) ∆ιαχειρίζεται ειδικό πρόγραµµα Ηλεκτρονικού Υπολογιστή, παρακολούθησης των εκτελουµένων έργων της 
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Τεχνικής Υπηρεσίας, το οποίο ενηµερώνει µε τις οικονοµικές µεταβολές και τις σχετικές αποφάσεις τα 
στοιχεία των αναδόχων κ.λπ. που αφορούν τα έργα 
∆ιατηρεί το αρχείο των αποφάσεων του ∆ηµοτικού Συµβουλίου και των αποφάσεων της Οικονοµικής 
Επιτροπής και της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής. 
10) ∆ίνει αντίγραφο των αποφάσεων στην Οικονοµική Υποστήριξη για ενηµέρωση των φακέλων των έργων. 
11) Στο πλαίσιο των αρµοδιοτήτων της Οικονοµικής υποστήριξης υποχρεούται να: 
12) ∆ιατηρεί το αρχείο όλων των εκτελουµένων έργων της ∆/νσης. 
13) Ενηµερώνει τους φακέλους των έργων µε τις αντίστοιχες αποφάσεις των Συµβουλίων 
14) Καταχωρεί τα τιµολόγια των έργων και προµηθειών της ∆/νσης και στη συνέχεια να τα προωθεί προς την 
Οικονοµική Υπηρεσία για ενταλµατοποίηση. 
15) Είναι υπεύθυνο σε συνεργασία µε τον αρµόδιο µηχανικό για τη σύνταξη των Τεχνικών ∆ελτίων των νέων 
έργων. 
16) Φροντίζει κάθε µήνα σε συνεργασία µε τους επιβλέποντες µηχανικούς να συγκεντρώνει τις οικονοµικές 
απαιτήσεις των έργων που χρηµατοδοτούνται από ΕΣΠΑ, ΘΗΣΕΑ, κ.λπ. και να τις διαβιβάζει στην 
Περιφέρεια για εξασφάλιση πιστώσεων. 
17) ∆ιαχειρίζεται το κεντρικό Λογιστικό πρόγραµµα από το οποίο θα λαµβάνει και θα παρέχει πληροφορίες 
σε γραπτή µορφή προς κάθε ενδιαφερόµενο τεχνικό. 
18) Ενηµερώνει τους επιβλέποντες των έργων για τα χρηµατικά υπόλοιπα κάθε φορά που το ζητούν οι 
ενδιαφερόµενοι και κατά τακτά χρονικά διαστήµατα. Το διάστηµα αυτό κατ’ αρχάς µπορεί να είναι στο τέλος 
κάθε µήνα ή όπως θα ορίζεται από τον Προϊστάµενο της ∆ιεύθυνσης. 
19) Συντάσσει τον σχετικό πίνακα και εισηγείται κάθε έτος στο ∆ηµοτικό Συµβούλιο την διόρθωση των 
µεταφεροµένων πιστώσεων του έτους µε βάσει τις τελικές. 
20) Προγραµµατίζει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών τις προµήθειες όλων των υλικών που είναι 
αναγκαία. 
21) Παραλαµβάνει, αποθηκεύει, καταγράφει και παραδίδει στις υπηρεσίες τα υλικά συντάσσοντας σχετικό 
αποδεικτικό. Τηρεί βιβλία επίπλων, σκευών, οργάνων, εργαλείων λοιπών αναλωσίµων υλικών. Εισηγείται την 
εκποίηση ή καταστροφή άχρηστων υλικών. 
22) Προγραµµατίζει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών όλες τις δηµοπρασίες είτε απευθείας είτε µε 
δηµοπρασία ύστερα από τεχνικές προδιαγραφές που συντάσσονται από την τεχνική υπηρεσία. 
23) Παραλαµβάνει όλα τιµολόγια ετοιµάζει τους σχετικούς φακέλους από τις προµήθειες και τα προωθεί στο 
γραφείο εξόδων για την έκδοση εντάλµατος. 
 
Αρµοδιότητες Πολιτικής προστασίας 
 
1) ∆ιατυπώνει εισηγήσεις για το σχεδιασµό της πολιτικής προστασίας της περιοχής του ∆ήµου, στο πλαίσιο 
του ετήσιου εθνικού σχεδιασµού και µεριµνά για την εφαρµογή των σχετικών προγραµµάτων, µέτρων και 
δράσεων στο πλαίσιο του εθνικού και περιφερειακού σχεδιασµού. 
2) Επεξεργάζεται ειδικότερες προτάσεις προς τις αρµόδιες Υπηρεσίες για την προστασία των δασικών 
περιοχών του ∆ήµου, συµµετέχει στην οργάνωση της πυροπροστασίας των δασών και διατυπώνει 
προτάσεις για την αποκατάσταση των δασών. 
3) Είναι αρµόδιο για την σύνταξη και εφαρµογή των σχεδίων δράσης σε περιπτώσεις έκτακτης ανάγκης στην 
περιοχή του ∆ήµου. 
4) Συνεργάζεται µε άλλους ∆ηµόσιους φορείς και Υπηρεσίες για την εφαρµογή όλων των σχεδίων Έκτακτης 
Ανάγκης. 
5) Μεριµνά για την εκπαίδευση του προσωπικού του ∆ήµου και των ∆ηµοτών στην εφαρµογή των σχεδίων 
έκτακτης ανάγκης. 
6) Μεριµνά για τη συγκρότηση Οµάδων Εθελοντών, οι οποίοι θα ενταχθούν στο προσωπικό του ∆ήµου σε 
περιπτώσεις εφαρµογής Σχεδίων Έκτακτης Ανάγκης. 
7) Έχει την ευθύνη λειτουργίας των Σταθµών Πυροπροστασίας, συντήρησης των πυροσβεστικών µέσων και 
οχηµάτων και την επάνδρωσή τους µε προσωπικό κατάλληλα εκπαιδευµένο. 
8) Μεριµνά για την προµήθεια, την ασφαλή φύλαξη και συντήρηση απαραίτητων εξοπλισµών, εφοδίων και 
υλικών, τα οποία είναι απαραίτητα για την εφαρµογή των σχεδίων. 
9) Ιδιαίτερη µέριµνα λαµβάνει για τα Σχολικά, Νοσηλευτικά, Προνοιακά και ∆ηµοτικά κτίρια, την τήρηση 
µέτρων ασφαλείας και πρόληψης επικίνδυνων εγκαταστάσεων. 
10) Με την επίσηµη εφαρµογή σχεδίου έκτακτης κατάστασης τίθεται στη διάθεση του τµήµατος όλο το 
προσωπικό και τα µέσα του ∆ήµου, που είναι απαραίτητα για την αντιµετώπιση της κατάστασης. 
11) Έχει κάθε άλλη αρµοδιότητα που ορίζεται κάθε φορά µε ειδικές διατάξεις ή εγκυκλίους. Αρµοδιότητες 
Συντήρησης Οδών 
12) Συνεργάζεται µε το γραφείο Προγραµµατισµού − Ανάπτυξης − Ευρωπαϊκών προγραµµάτων κατά το 
σχεδιασµό των προγραµµάτων δράσης του ∆ήµου που αφορούν την υλοποίηση µελετών συντήρησης, 
σύµφωνα µε το εύρος της δικαιοδοσίας των δήµων (κατασκευές νέων έργων οδοποιίας, συντήρηση 
υφιστάµενου οδικού δικτύου, γεφυρών, κόµβων, και διαβάσεων). 
13) Καταρτίζει τις αναγκαίες µελέτες των έργων συντήρησης και βελτίωσης του οδικού δικτύου αρµοδιότητας 
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δήµου και γενικά των µελετών για την υλοποίηση των έργων του Τµήµατος (εκπόνηση µε προσωπικό του 
τµήµατος ή µε ανάθεση σε τρίτους). 
14) Επιβλέπει την καλή εκπόνηση των µελετών. 
15) Συντάσσει τεχνικές προδιαγραφές και προσδιορίζει τις ανάγκες κάθε έργου σε υλικά, εργαλεία, τεχνικό 
εξοπλισµό, ανθρώπινο δυναµικό κ.λπ. και εισηγείται την µεθοδολογία εκτέλεσης του έργου (µε αυτεπιστασία 
ή ανάθεση σε τρίτους). 
16) Επιβλέπει την εκτέλεση των έργων του τµήµατος που εκτελούνται µε αυτεπιστασία. 
17) Συγκροτεί, οργανώνει και διοικεί τα συνεργεία του ∆ήµου. 
18) Επιβλέπει την εκτέλεση των έργων του τµήµατος που ανατίθενται σε τρίτους. 
19) ∆ιενεργεί επιµετρήσεις εργασιών και ελέγχει τις πιστοποιήσεις εργασιών που υποβάλλονται από τρίτους. 
20) Μεριµνά για τις διαδικασίες παραλαβής των έργων που εκτελούνται από τρίτους. 
21) Τηρεί τεχνικά αρχεία µε αναλυτικά στοιχεία των έργων που εκτελεί (αναλώσεις υλικών, απασχόληση 
τεχνικού προσωπικού, απασχόληση τεχνικού εξοπλισµού, στοιχεία κόστους κ.λπ.) και αντίστοιχα αρχεία 
µελετών και σχεδίων (φάκελοι των έργων). Εξάγει περιοδικά στατιστικά στοιχεία και δείκτες από την εκτέλεση 
των έργων του Τµήµατος. 
22) Ενηµερώνει το γραφείο Προγραµµατισµού− Ανάπτυξης και Ευρωπαϊκών Προγραµµάτων για την πρόοδο 
της υλοποίησης των έργων του τµήµατος. 
23) Είναι υπεύθυνο για τον έλεγχο της ορθής αποκατάστασης των τοµών που εκτελούν ∆ηµόσιοι Οργανισµοί 
(ΕΥΑΘ, φυσικό αέριο, ∆ΕΗ, ΟΤΕ, κ.λπ.) ή ιδιώτεςστο ∆ήµο. 
24) Λαµβάνει τις εγγυητικές επιστολές τους. 
25) ∆ιατηρεί αρχείο των αιτηµάτων των δηµοτών. 
26) Προβαίνει σε συνεχείς ελέγχους για την τήρησητων µέτρων ασφαλείας στα σηµεία επέµβασής των και 
µεριµνά για την ασφάλεια των ∆ηµοτών. 
27) Εισηγείται τον καταλογισµό προστίµων περίπτωση κακής αποκατάστασης ή όταν προξενούν βλάβες και 
γενικά φροντίζει για την όσο το δυνατόν γρηγορότερη και ορθότερη αποκατάσταση των τοµών. 
28) Μεριµνά για την σύνταξη των πινάκων βεβαιώσεως δαπάνης κατασκευής πεζοδροµίων και 
κρασπεδορείθρων. 
29) Μεριµνά για την συντήρηση του οδικού δικτύου της πόλης και την άµεση αποκατάσταση των 
παρουσιαζόµενων φθορών στα οδοστρώµατα και τα πεζοδρόµια. Αρµοδιότητες Σήµανσης Οδών και 
Εξοπλισµού Κοινοχρήστων Χώρων 
30) Μεριµνά και εισηγείται, σε συνεργασία µε τις άλλες ∆/νσεις του ∆ήµου, τη λήψη µέτρων για την ασφάλεια 
της κυκλοφορίας και τη διευκόλυνση των µετακινήσεων. 
Στο πλαίσιο αυτό: 
31) Μεριµνά για τον καθορισµό πεζοδρόµων, µονοδροµήσεων και κατευθύνσεων της κυκλοφορίας που 
συντελούν στη ρύθµισή της. 
32) Ρυθµίζει τα θέµατα στάθµευσης των αυτοκινήτων και µεριµνά για τη δηµιουργία χώρων στάθµευσης 
τροχοφόρων και µε δυνατότητα µίσθωσης ακινήτων,σύµφωνα µε την κείµενη νοµοθεσία. 
33) Μεριµνά για την εκπόνηση κυκλοφοριακών µελετών. 
34) Έχει την ευθύνη της εφαρµογής κατακόρυφης και οριζόντιας σήµανσης των οδών καθώς και της 
εφαρµογής µέτρων για την αντιµετώπιση κυκλοφοριακών προβληµάτων. 
35) Προµηθεύεται και τοποθετεί ενδεικτικές πινακίδες σε κοινόχρηστους χώρους για την απρόσκοπτη 
πρόσβαση σε αυτούς. 
36) Προµηθεύεται, τοποθετεί και συντηρεί κάθε είδους πληροφοριακών πινακίδων (πινακίδες ονοµατοθεσίας, 
αρίθµησης κτιρίων, παροχής πληροφοριών σε οδηγούς και διερχόµενους, πινακίδες στάσεων 
συγκοινωνιακών µέσων κ.λπ.). 
37) Προβαίνει σε διαγραµµίζει σε οδούς και πλατείες. 
38) Απαγορεύει τη δηµιουργία θέσεων στάθµευσης σε συγκεκριµένους χώρους. 
39) Είναι αρµόδιο για τη χορήγηση βεβαιώσεων υποβάθµισης κρασπέδων και κατασκευής θέσεως κάδου 
απορριµµάτων. 
40) Φροντίζει για την συντήρηση και των εξοπλισµό των κοινοχρήστων χώρων αναψυχής, των παιδικών 
χαρών µε τα κατάλληλα όργανα και ∆ηµοτικών κτιρίων. 
41) Προβαίνει στην εκτέλεση εργασιών αποµάκρυνσης παράνοµων διαφηµιστικών πινακίδων. Αρµοδιότητες 
Κίνησης Οχηµάτων Μηχανηµάτων Τεχνικών Έργων 
42) Έχει την ευθύνη της ασφάλισης του µηχανοκίνητου εξοπλισµού. 
43) Εκδίδει τα δελτία κίνησης και της διαταγές πορείας του µηχανοκίνητου εξοπλισµού. 
44) Τηρεί και ενηµερώνει ανελλιπώς τα βιβλία που ορίζονται από το Νόµο για την κίνηση του µηχανοκίνητου 
εξοπλισµού. 
45) Μεριµνά για τον σωστό χειρισµό και την αξιοποίηση των µηχανηµάτων και γενικά του τεχνικού 
εξοπλισµού που χρησιµοποιεί το τµήµα. 
46) Χορηγεί τις εντολές για την προµήθεια των καυσίµων και ελέγχει την κανονική παραλαβή τους. 
47) Μεριµνά ώστε ο απαιτούµενος για τις ανάγκες των υπηρεσιών του ∆ήµου µηχανοκίνητος εξοπλισµός να 
βρίσκεται έτοιµος για κίνηση τις οριζόµενες ώρες χρησιµοποίησής τους. 
48) Αναφέρει κάθε ζηµιά που προκαλούν ή προκαλείται στα αυτοκίνητα του ∆ήµου και ενεργεί για την 
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απόδοση ή διεκδίκηση του αντιτίµου των ζηµιών. Αρµοδιότητες ∆ιαχείρισης Αποθήκης Υλικών –Προµηθειών 
49) Προβαίνει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών στις ετήσιες αγορές αναλωσίµων υλικών των 
αρµοδίων τµηµάτων συντήρησης. 
50) Τηρεί αρχείο υλικών σε ηλεκτρονική µορφή. 
51) Χρεώνει τα µηχανήµατα και εργαλεία στους υπευθύνους συνεργείων και φροντίζει για την καλή τους 
κατάσταση. 
52) Προγραµµατίζει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών τις προµήθειες όλων των υλικών που είναι 
αναγκαία. 
53) Παραλαµβάνει, αποθηκεύει, καταγράφει και παραδίδει στις υπηρεσίες τα υλικά συντάσσοντας σχετικό 
αποδεικτικό. 
54) Τηρεί βιβλία επίπλων, σκευών, οργάνων, εργαλείων λοιπών αναλωσίµων υλικών. 
55) Εισηγείται την εκποίηση ή καταστροφή άχρηστων υλικών. 
56) Προγραµµατίζει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών όλες τις δηµοπρασίες είτε απευθείας είτε µε 
δηµοπρασία ύστερα από τεχνικές προδιαγραφές που συντάσσονται από την τεχνική υπηρεσία. 
57) Παραλαµβάνει όλα τιµολόγια ετοιµάζει τους σχετικούς φακέλους από τις προµήθειες και τα προωθεί στο 
γραφείο εξόδων για την έκδοση εντάλµατος. 
 
(β) Αρµοδιότητες Τµήµατος Κτιριακών Έργων και Υπαίθριων Χώρων 
 
Το τµήµα έχει αντικείµενο τη µελέτη και εκτέλεση κτιριακών έργων (κατασκευή, συντήρηση, επισκευή, 
διακόσµηση και εξοπλισµός των δηµοτικών κτιρίων και εγκαταστάσεων), καθώς και έργων διαµόρφωσης, 
διαρρύθµισης και εξωραϊσµού των κοινόχρηστων χώρων στην περιοχή του ∆ήµου (πεζόδροµοι, πλατείες, 
παιδικές χαρές, τεχνικά έργα χώρων πρασίνου, αθλητικοί χώροι, αρχαιολογικοί χώροι και µνηµεία, κοιµητήρια 
κ.λπ.). 
 
Αρµοδιότητες Συντήρησης Σχολικών Κτιρίων 
 
1) Συνεργάζεται µε το γραφείο Προγραµµατισµού -Ανάπτυξης – Ευρωπαϊκών Προγραµµάτων κατά το 
σχεδιασµό δράσης του ∆ήµου που αφορούν την υλοποίηση κτιριακών έργων και έργων υπαιθρίων χώρων, 
σύµφωνα µε το εύρος της δικαιοδοσίας των ∆ήµων. 
2) Καταρτίζει τις αναγκαίες µελέτες των έργων συντήρησης και βελτίωσης κτιριακών έργων και έργων 
υπαιθρίων χώρων αρµοδιότητας δήµου και γενικά των µελετών για την υλοποίηση των έργων του Τµήµατος 
(εκπόνηση µε προσωπικό του τµήµατος ή µε ανάθεση σε τρίτους). Επιβλέπει την καλή εκπόνηση των 
µελετών. 
3) Συντάσσει τεχνικές προδιαγραφές και προσδιορίζει τις ανάγκες κάθε έργου σε υλικά, εργαλεία, τεχνικό 
εξοπλισµό, ανθρώπινο δυναµικό κ.λπ. και εισηγείται την µεθοδολογία εκτέλεσης του έργου (µε αυτεπιστασία 
ή ανάθεση σε τρίτους). 
4) Επιβλέπει την εκτέλεση των έργων του τµήµατος που εκτελούνται µε αυτεπιστασία. Συγκροτεί, οργανώνει 
και διοικεί τα συνεργεία του ∆ήµου. 
5) Συνεργάζεται µε το τµήµα Προµηθειών και Αποθήκης της ∆ιεύθυνσης Οικονοµικών Υπηρεσιών για την 
καλή εκτέλεση των διαδικασιών ανάθεσης των µελετών και της εκτέλεσης των έργων σε τρίτους. 
6) Επιβλέπει την εκτέλεση των έργων του τµήµατος που ανατίθενται σε τρίτους. ∆ιενεργεί επιµετρήσεις 
εργασιών και ελέγχει τις πιστοποιήσεις εργασιών που υποβάλλονται από τρίτους. 
7) Μεριµνά για τις διαδικασίες παραλαβής των έργων που εκτελούνται από τρίτους. 
8) Τηρεί τεχνικά αρχεία µε αναλυτικά στοιχεία των έργων που εκτελεί (αναλώσεις υλικών, απασχόληση 
τεχνικού προσωπικού, απασχόληση τεχνικού εξοπλισµού,στοιχεία κόστους κ.λπ.) και αντίστοιχα αρχεία 
µελετών και σχεδίων (φάκελοι των έργων). Εξάγει περιοδικά 
9) Ενηµερώνει το γραφείο Προγραµµατισµού− Ανάπτυξης και Ευρωπαϊκών Προγραµµάτων για την πρόοδο 
της υλοποίησης των έργων του τµήµατος. 
10) Συγκροτεί, οργανώνει και διοικεί συνεργεία αµέσου επέµβασης σε περιπτώσεις επειγόντων περιστατικών 
εκτός προγράµµατος. 
11) Καταρτίζει πίνακα των απαραίτητων τεχνικών επεµβάσεων για επισκευές και συντηρήσεις των σχολικών 
κτιρίων και σε συνεργασία µε τις σχολικές επιτροπές προβαίνει στην σύνταξη των σχετικών µελετών και τις 
υλοποιεί. 
12) Τηρεί απογραφικά στοιχεία προόδου και κόστους του κάθε έργου σε συσχέτιση µε τις προβλέψεις των 
µελετών. 
13) Φροντίζει για την συντηρήσεις και επισκευές του εξοπλισµού στα σχολικά κτήρια και προβαίνει σε 
συµπληρωµατικές κατασκευές εξοπλισµού όπου αυτό είναι αναγκαίο. 
14) Επιλαµβάνεται σε συνεργασία µε τις σχολικές επιτροπές κάθε τεχνικού ζητήµατος στα σχολικά κτίρια είτε 
αυτό αναφέρεται στην διευκόλυνση του διδακτικού έργου, είτε αφορά λειτουργικό θέµα του 
κτιρίου.Αρµοδιότητες Συντήρησης ∆ηµοτικών Κτιριακών 
Εγκαταστάσεων και Υπαίθριων Χώρων 
15) Καταρτίζει πίνακα των απαραίτητων τεχνικών επεµβάσεων για επισκευές, συντηρήσεις και κατασκευές 
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στα δηµοτικά κτίρια, στους υπαίθριους χώρους αυτών και στα µνηµεία του ∆ήµου. 
16) Οµοίως επιλαµβάνεται ότι αφορά και τους υπαίθριους χώρους άθλησης του ∆ήµου. 
17) Προβαίνει στις σχετικές µελέτες και την υλοποίηση τους και τηρεί απογραφικά στοιχεία προόδου και 
κόστους των εργασιών. 
18) Μεριµνά για την προµήθεια των απαραίτητων εργαλείων και υλικών σε συσχέτιση µε τις υπόλοιπες 
προµήθειες του τµήµατος και µε την συνεργασία του γραφείου προµηθειών. 
19) Φροντίζει όλες οι απαιτούµενες επεµβάσεις να γίνονται σύµφωνα µε τις ισχύουσες για κάθε περίπτωση 
προδιαγραφές µε ιδιαίτερη βαρύτητα στα ζητήµατα υγιεινής και ασφάλειας. 
20) Επιλαµβάνεται των επισκευών και συντηρήσεων του κτιριακού εξοπλισµού του ∆ήµου και των νέων 
κατασκευών όπου αυτό είναι αναγκαίο. 
21) Μεριµνά για την διάθεση συνεργείων τεχνητών αµέσου επεµβάσεως όταν προκύπτουν προβλήµατα σε 
δηµοτικά κτίρια, κτίρια νοµικών προσώπων του οικείου ∆ήµου καθώς και σε υπαίθριους χώρους άθλησης και 
αναψυχής. Αρµοδιότητες Τεχνικής Υποστήριξης Εκδηλώσεων Σχολικών Μονάδων και Υπηρεσιών Πολιτισµού 
του ∆ήµου 
22) Προγραµµατίζει σε συνεργασία µε τους υπεύθυνους των σχολικών µονάδων, τις σχολικές επιτροπές, το 
οικείο γραφείο παιδείας και τις υπηρεσίες πολιτισµού του ∆ήµου την τεχνική υποστήριξη των εκδηλώσεων σε 
επίπεδο κατασκευών, διαµόρφωσης χώρων, επισκευών και απαραίτητου εξοπλισµού για την 
πραγµατοποίηση των προγραµµατισµένων εκδηλώσεων. 
23) Προβαίνει στις σχετικές µελέτες υλοποίησης σε συνεργασία µε τους εκάστοτε υπεύθυνους των φορέων 
και τηρεί απογραφικά στοιχεία προόδου και κόστους των απαιτούµενων εργασιών. 
24) Φροντίζει για την προµήθεια σε συσχέτιση µε τις λοιπές προµήθειες του τµήµατος των απαραίτητων 
υλικών και εργαλείων. 
Αρµοδιότητες Αποθήκης− ∆ιαχείρισης Υλικών –Προµηθειών 
25) Προβαίνει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών στις ετήσιες αγορές αναλωσίµων υλικών των 
αρµοδίων τµηµάτων συντήρησης. 
26) Τηρεί αρχείο υλικών σε ηλεκτρονική µορφή. 
27) Μεριµνά για τον σωστό χειρισµό και την αξιοποίηση των µηχανηµάτων και γενικά του τεχνικού 
εξοπλισµού που χρησιµοποιεί το τµήµα. 
28) Χρεώνει τα µηχανήµατα και εργαλεία στους υπευθύνους συνεργείων και φροντίζει για την καλή τους 
κατάσταση. 
29) Προγραµµατίζει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών τις προµήθειες όλων των υλικών που είναι 
αναγκαία. 
30) Παραλαµβάνει, αποθηκεύει, καταγράφει και παραδίδει στις υπηρεσίες τα υλικά συντάσσοντας σχετικό 
αποδεικτικό. 
31) Τηρεί βιβλία επίπλων, σκευών, οργάνων, εργαλείων λοιπών αναλωσίµων υλικών. 
32) Εισηγείται την εκποίηση ή καταστροφή άχρηστων υλικών. 
33) Παραλαµβάνει όλα τιµολόγια ετοιµάζει τους σχετικούς φακέλους από τις προµήθειες και τα προωθεί στο 
γραφείο εξόδων για την έκδοση εντάλµατος.  
 
(γ) Αρµοδιότητες Τµήµατος Ηλεκτροµηχανολογικών 
 
Έργων και Σηµατοδότησης Αρµοδιότητες Ηλεκτροµηχανολογικών Εγκαταστάσεων 
 
1) Ασχολείται µε την αποκατάσταση των βλαβών και τη συντήρηση κάθε είδους Η/Μ εγκαταστάσεων του 
∆ήµου. 
2) Καταρτίζει πίνακα των απαραίτητων Η/Μ επεµβάσεων για επισκευές και συντηρήσεις των ∆ηµοτικών και 
Σχολικών κτιρίων (µέσω των σχολικών επιτροπών) και τις υλοποιεί. 
3) Μεριµνά για τη σύνταξη των πάσης φύσεως µελετών ηλεκτροµηχανολογικών έργων συντήρησης των 
κτιριακών εγκαταστάσεων και δηµοτικών χώρων (φωτισµός, ηλεκτροδότηση, καυστήρες, φυσικό αέριο, 
πυρασφάλεια, αντλιοστάσια, ανελκυστήρες, κλιµατισµός, συντριβάνια , σηµατοδότες). 
4) Τηρεί αρχείο γενοµένων επισκευών και συντηρήσεων. 
5) Συντάσσει συµβάσεις µε εξωτερικούς συνεργάτες για εργασίες οι οποίες δεν µπορούν να εκτελεσθούν µε 
ίδια µέσα και παρακολουθεί την ορθή τους εκτέλεση. 
6) Μεριµνά για την έγκαιρη προµήθεια υλικών και ανταλλακτικών χρήσιµων για τη συντήρηση και συντάσσει 
τις απαιτούµενες τεχνικές προδιαγραφές για την προµήθειά τους. 
7) Εκδίδει ερµηνευτικές οδηγίες για τις προδιαγραφές χρήσης του εξοπλισµού και επιµορφώνει τους χρήστες. 
8) Εισηγείται την αντικατάσταση παλαιών και ακατάλληλων για περαιτέρω χρήση σχετικών µηχανηµάτων και 
συσκευών. 
 
Αρµοδιότητες Συντήρησης ∆ικτύου Ηλεκτροφωτισµού και Σηµατοδότησης 
 
9) Ασχολείται µε την επέκταση, συντήρηση, επισκευή και βελτίωση του δικτύου ηλεκτροφωτισµού των οδών 
και γενικά των υπαιθρίων χώρων του ∆ήµου, καθώς και του φωτισµού για την ανάδειξη των ∆ηµοτικών 

ΑΔΑ: ΩΦΖΞΩΛΒ-3ΣΦ



κτιρίων, µνηµείων και αρχαιολογικών χώρων της περιοχής. 
10) Ασχολείται µε την επέκταση, συντήρηση και επισκευή του δικτύου φωτεινής σηµατοδότησης για τη 
ρύθµιση της κυκλοφορίας στην περιοχή του ∆ήµου. 
11) Τηρεί αρχείο γενοµένων επισκευών και συντηρήσεων. 
12) Μεριµνά για την εκτέλεση µε αυτεπιστασία των έργων ηλεκτροφωτισµού σε κτίρια, οδούς, πλατείες, 
πάρκα, γήπεδα και λοιπούς κοινόχρηστους χώρους, καθώς και των ηλεκτρολογικών εγκαταστάσεων των 
κτιρίων κ.λπ. 
13) ∆ιεκπεραιώνει τις απαιτούµενες διαδικασίες µε τη ∆ΕΗ για την ηλεκτροδότηση των νέων εγκαταστάσεων 
ηλεκτροφωτισµού. 
14) Εισηγείται αντικατάσταση παλαιών και ακατάλληλων για περαιτέρω χρήση συσκευών ηλεκτροφωτισµού. 
15) Συντάσσει τις τεχνικές προδιαγραφές των αναλώσιµων υλικών συντήρησης ηλεκτροφωτισµού. 
 
 
Αρµοδιότητες Αποθήκης − ∆ιαχείρισης Υλικών − Προµηθειών 
 
16) Προγραµµατίζει τις ετήσιες αγορές όλων των αναγκαίων αναλώσιµων υλικών και εργαλείων των 
αρµοδίων τµηµάτων συντήρησης και υλοποιεί σε συνεργασία µε το γραφείο Προµηθειών τις αντίστοιχες 
προµήθειες. 
17) Παραλαµβάνει, αποθηκεύει, καταγράφει και παραδίδει στις Υπηρεσίες τα υλικά συντάσσοντας σχετικό 
αποδεικτικό. 
18) Τηρεί αρχείο υλικών σε ηλεκτρονική µορφή. 
19) Χρεώνει τα µηχανήµατα και εργαλεία στους υπευθύνους των συνεργείων και φροντίζει για την καλή τους 
κατάσταση. 
20) Εισηγείται την εκποίηση ή καταστροφή άχρηστων υλικών. 
21) Παραλαµβάνει όλα τα τιµολόγια και ετοιµάζει τους σχετικούς φακέλους από τις προµήθειες και τα 
προωθεί στο γραφείο εξόδων για την έκδοση των ενταλµάτων πληρωµής. 
 
(δ) Αρµοδιότητες Τµήµατος Συντήρησης Υδραυλικών 
Έργων 
 
Αρµοδιότητες συντήρησης υδραυλικών εγκαταστάσεων − ∆ίκτυα Ύδρευσης − Αποχέτευσης 
 
1) ∆ιαθέτει συνεργεία τεχνιτών και οχήµατα για άµεση επέµβαση αποκατάστασης βλαβών στα δίκτυα 
υδραυλικών εγκ/σεων (δίκτυα ύδρευσης – αποχέτευσης των σχολικών και δηµοτικών κτιρίων. 
2) Μεριµνά για την αποκατάσταση βλαβών και την συντήρηση στα δίκτυα ύδρευσης και αποχέτευσης των 
δηµοτικών και σχολικών κτιρίων, καθώς και των κτιρίων των νοµικών προσώπων του ∆ήµου. 
3) Μεριµνά για την απόφραξη των σωληνώσεων και των φρεατίων αποχέτευσης, οµβρίων  
4) Μεριµνά για την συντήρηση και καλή λειτουργία των δικτύων υδροδότησης και αποχέτευσης των 
σιντριβανιών 
5) Μεριµνά για την συντήρηση και καλή λειτουργία των δικτύων ύδρευσης και αποχέτευσης των αθλητικών 
εγκ/σεων, των γηπέδων, των χώρων άθλησης. 
6) Φροντίζει για την καλή λειτουργία των δικτύων του κεντρικού δικτύου της ύδρευσης και αποχέτευσης του 
δήµου και ενηµερώνει για τυχόν βλάβες την ΕΥΑΘ. 
7) Εκδίδει τις άδειες εκσκαφής από οργανισµούς ΕΥΑΘ ΚΑΙ ΑΕΡΙΟ στο ∆ήµο. 
8) Ενηµερώνεται σε συνεργασία µε την ΕΥΑΘ για τις µικροεπεκτάσεις των κεντρικών δικτύων Μεριµνά για 
την τήρηση του σχετικού αρχείου επισκευών. 
9) Καταρτίζει πίνακα απαιτούµενων επισκευών και συντηρήσεων, προβαίνει στην σύνταξη των σχετικών 
µελετών και φροντίζει για την υλοποίησή τους. 
10) Φροντίζει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών για την διαθεσιµότητα των εκάστοτε απαιτούµενων 
υλικών για τις συντηρήσεις και επισκευές των δικτύων ύδρευσης και αποχέτευσης. 
11) Φροντίζει για την διαθεσιµότητα των απαιτούµενων εργαλείων και αυτοκινούµενων µέσων για την 
εξυπηρέτηση των συνεργείων συντήρησης. 
12) Εισηγείται και φροντίζει για την εκπαίδευση του απαραίτητου προσωπικού σε θέµατα ύδρευσης και 
αποχέτευσης του ∆ήµου. 
13) Φροντίζει για την λειτουργία, συντήρηση και διαρκή διαθεσιµότητα σε συνεννόηση µε την Πυροσβεστική 
Υπηρεσία, κρουνών υδροληψίας − πυρασφάλειας στους προβλεπόµενους χώρους του ∆ήµου. 
14) Έχει την ευθύνη σε συνεργασία µε τις αρµόδιες Υπηρεσίες του ελέγχου της ποιότητας του πόσιµου νερού 
και προβαίνει στις απαραίτητες υγειονοµικά ενέργειες. 
15) Μεριµνά για όλες τις απαραίτητες ενέργειες για την παραγωγή του έργου,  
16) Τη σύνταξή των τευχών δηµοπράτησης και την εισήγησή του στη ∆ηµαρχιακή Επιτροπή. 
17) Τη δηµοπράτησή του και τη σύναψη της σχετικής σύµβασης µε τον ανάδοχο. 
18) Την επίβλεψη της υλοποίησης του έργου µε άσκηση ποιοτικό και ποσοτικό έλεγχο τήρηση του 
χρονοδιαγράµµατος. 
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19) Τον έλεγχο των ανακεφαλαιωτικών πινάκων εργασιών και της συµπληρωµατικής σύµβασης όταν 
απαιτείται. 
20) Τον έλεγχο και προσυπογραφή των υποβαλλόµενων από τους εργολάβους πιστοποιήσεων 
εκτελεσθεισών εργασιών. 
21) Την προώθηση των λογαριασµών για θεώρηση και υπογραφή τους από τους αρµόδιους παράγοντες και 
το ∆ήµαρχο και την προώθησή τους για την έκδοση εντάλµατος πληρωµής και γενικότερα εφαρµογή της 
ισχύουσας νοµοθεσίας. 
22) Παρακολουθεί και ελέγχει την πορεία των πιστώσεων των έργων, έτσι ώστε η εκταµίευση για την 
πληρωµή των υποβαλλόµενων πιστοποιήσεων και λογαριασµών να κινείται µέσα στα όρια του εγκεκριµένου 
προϋπολογισµού. 
23) Το κλείσιµο του έργου µε την παραλαβή του από τις αρµόδιες επιτροπές, την απόδοσή του σε χρήση και 
την αρχειοθέτησή των σχετικών φακέλων. 
 
Αρµοδιότητες Συντήρησης Εγκαταστάσεων Θέρµανσης 
 
24) ∆ιαθέτει συνεργεία τεχνιτών και οχήµατα για άµεση αποκατάσταση βλαβών στα δηµοτικά και σχολικά 
κτίρια και κτίρια νοµικών προσώπων του ∆ήµου. 
25) Μεριµνά για την αποκατάσταση βλαβών στις εγκαταστάσεις θέρµανσης τόσο στα λεβητοστάσια όσο και 
στα δίκτυα θέρµανσης (σωληνώσεις και θερµαντικά σώµατα). 
26) Μεριµνά για την τήρηση σχετικού αρχείου επισκευών. 
27) Μεριµνά για την συντήρηση και καλή λειτουργία των δικτύων πυρόσβεσης στα κτίρια. 
28) Καταρτίζει πίνακα απαιτούµενων επισκευών και συντηρήσεων, προβαίνει στην σύνταξη των σχετικών 
µελετών και φροντίζει για την υλοποίησή τους. 
29) Φροντίζει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών για την διαθεσιµότητα των εκάστοτε απαιτούµενων 
υλικών για τις συντηρήσεις και επισκευές σε λεβητοστάσια και δίκτυα θέρµανσης. 
30) Προβαίνει στις απαραίτητες προληπτικές συντηρήσεις των λεβητοστασίων και των δικτύων θέρµανσης 
και πιστοποιεί σε ειδικό αρχείο την υλοποίησή τους. 
31) Μεριµνά για την καλή λειτουργία των εγκαταστάσεων και ελέγχει σε τακτά χρονικά διαστήµατα και σε 
κάθε περίπτωση όταν αυτό απαιτείται τις εγκαταστάσεις ασφαλείας των λεβητοστασίων (πυρόσβεση, 
βαλβίδες εκτόνωσης, ρυθµιστές πίεσης, αντλίες φρεατίων και λοιπά εξαρτήµατα και εγκαταστάσεις 
ασφαλείας). 
32) Εισηγείται και φροντίζει για την εκπαίδευση του απαραίτητου προσωπικού σε θέµατα διαχείρισης, 
ασφαλείας και επισκευής των εγκαταστάσεων φυσικού αερίου του ∆ήµου. 
33) Φροντίζει σε συνεργασία µε άλλα γραφεία του τµήµατος για την αξιοποίηση του προσωπικού, µετά το 
πέρας των προγραµµατισµένων συντηρήσεων, σε συναφείς εργασίες κατά τους θερινούς µήνες. 
 
Αρµοδιότητες Συντήρησης Πάρκων και Χώρων Πρασίνου − ∆ίκτυα Ύδρευσης − Αποχέτευσης − Άρδευσης 
 
34) ∆ιαθέτει συνεργεία τεχνιτών και οχήµατα για άµεση επέµβαση συντήρησης ή επισκευής των υδραυλικών 
εγκαταστάσεων γενικά, στα πάρκα, στους χώρους πρασίνου, στις δενδροστοιχίες, στα παρτέρια, στις 
παιδικές χαρές, κ.λπ. του ∆ήµου. 
35) Εισηγείται και φροντίζει για την εκπαίδευση του απαραίτητου προσωπικού σε θέµατα εγκ/σεων δικτύου 
άρδευσης του ∆ήµου. 
36) Μεριµνά για την υδροδότηση του χώρου πρασίνου (νέα παροχή ύδρευσης). 
37) Κατασκευή – συντήρηση δικτύου ύδρευσης − αποχέτευσης κρουνών σε παιδικές χαρές, κοινόχρηστους 
χώρους πρασίνου, κ.λπ. 
38) Μεριµνά για την κατασκευή δικτύων άρδευσης σε νέα πάρκα. 
39) Μεριµνά για την συντήρηση − επισκευή των αρδευτικών δικτύων στην εαρινή περίοδο (όχι 
αποκατάσταση βλαβών) µετά από συνεννόηση µε το τµήµα πρασίνου. 
40) Μεριµνά για την συντήρηση και καλή λειτουργία των δικτύων άρδευσης − αποστράγγισης των γηπέδων, 
χώρων. 
41) Μεριµνά για την τήρηση σχετικού αρχείου συντηρήσεων − κατασκευών. 
42) Καταρτίζει πίνακα απαιτούµενων εργασιών, προβαίνει στην σύνταξη των σχετικών µελετών και φροντίζει 
για την υλοποίησή τους. 
43) Φροντίζει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών για την διαθεσιµότητα των εκάστοτε απαιτούµενων 
υλικών για τις συντηρήσεις και επισκευές των δικτύων ύδρευσης και αποχέτευσης των χώρων πρασίνου. 
44) Φροντίζει για την διαθεσιµότητα των απαιτούµενων µέσων και εργαλείων για την εξυπηρέτηση των 
συνεργείων συντήρησης. 
45) Φροντίζει για την καλή λειτουργία των δικτύων στους χώρους πρασίνου, ελέγχει την ασφάλεια των 
µετρητών νερού και την φύλαξή τους από καιρικά φαινόµενα (παγετός). 
 
Αρµοδιότητες Αποθήκης − ∆ιαχείρισης Υλικών και 
Εργαλείων 
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46) Προβαίνει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών στις ετήσιες αγορές αναλωσίµων υλικών 
47) Τηρεί αρχείο υλικών σε ηλεκτρονική µορφή. 
48) Τηρεί αρχείο εργαλείων − µηχανηµάτων σε ηλεκτρονική µορφή 
49) Καταρτίζει ηµερήσιο πίνακα µε τα αναλώσιµα υλικά ανά κτίριο (δηµοτικό − σχολικό) ανά χώρο πρασίνου 
κ.λπ. 
50) Χρεώνει τα µηχανήµατα και εργαλεία στους υπευθύνους συνεργείων και φροντίζει για την καλή τους 
κατάσταση. 
51) Προγραµµατίζει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών τις προµήθειες όλων των υλικών που είναι 
αναγκαία. 
52) Παραλαµβάνει, αποθηκεύει, καταγράφει και παραδίδει στις υπηρεσίες τα υλικά συντάσσοντας σχετικό 
αποδεικτικό. Τηρεί βιβλία επίπλων, σκευών, οργάνων, 
εργαλείων λοιπών αναλωσίµων υλικών. Εισηγείται την εκποίηση ή καταστροφή άχρηστων υλικών. 
53) Προγραµµατίζει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών όλες τις δηµοπρασίες είτε απευθείας είτε µε 
δηµοπρασία ύστερα από τεχνικές. 
54) Καταρτίζει τις τεχνικές προδιαγραφές για την προµήθεια τεχνικού εξοπλισµού µηχανηµάτων, υλικών 
κ.λπ. Συµµετέχει στις επιτροπές αξιολόγησης προσφορών και στις επιτροπές παραλαβής των 
προηγούµενων ειδών. 
55) Παραλαµβάνει όλα τιµολόγια ετοιµάζει τους σχετικούς φακέλους από τις προµήθειες και τα προωθεί στο 
γραφείο εξόδων για την έκδοση εντάλµατος. 
 
Αρµοδιότητες Κίνησης Επίβλεψης και Επιστασίας 
 
56) Στην οργανική µονάδα αυτή υπάγονται όλοι οι οδηγοί των οχηµάτων για το τµήµα συντήρησης 
υδραυλικών εγκ/σεων και εγκ/σεων Θέρµανσης ∆ήµου, καθώς και οι χειριστές των εργαλείων − 
µηχανηµάτων. 
57) Τηρεί κατάσταση κατανάλωσης καυσίµων για κάθε όχηµα (τρίκυκλα, αυτοκίνητο ή µηχάνηµα). 
58) Τηρεί για κάθε όχηµα και µηχάνηµα ξεχωριστό βιβλίο κίνησης και πορείας. 
59) Έχει την ευθύνη της ασφάλισης οχηµάτων του τµήµατος. 
 
Β. Αρµοδιότητες ∆ιεύθυνσης Μελετών και Έργων 
 
Η ∆ιεύθυνση Μελετών και Έργων είναι αρµόδια για τη σύνταξη µελετών των έργων του ∆ήµου, την 
ολοκλήρωση των διαδικασιών για την έναρξη κατασκευής των έργων, την επίβλεψη και τις τυχόν µεταβολές 
που απαιτούνται κατά τη διάρκεια εκτέλεσης και µέχρι την ολοκλήρωσή τους είτε αυτά εκτελούνται µε 
αυτεπιστασία είτε από εργολάβους µέχρι και την οριστική παραλαβή τους. Επίσης είναι αρµόδια για το ΓΠΣ, 
το κτηµατολόγιο, το σχέδιο πόλης, τη ρυµοτοµία, την εφαρµογή του κοινωνικού συντελεστή, για τη ρύθµιση 
και χορήγηση αδειών εγκαταστάσεων και µεταφορών. 
 
(α) Αρµοδιότητες Τµήµατος Μελετών και Επιβλέψεων 
Τεχνικών Έργων 
Αρµοδιότητες γραµµατείας 
 
Οι ανωτέρω αρµοδιότητες χωρίζονται σε δύο κατηγορίες, στη γραµµατειακή υποστήριξη του Τµήµατος και 
στην ∆ιαχείριση Οικονοµικών θεµάτων. Στο πλαίσιο της Γραµµατειακής υποστήριξης υποχρεούται να: 
1) Ασκεί τη γραµµατειακή υποστήριξη του Τµήµατος Μελετών και Επίβλεψης Τεχνικών Έργων. 
2) Τηρεί το πρωτόκολλο εισερχόµενης και εξερχόµενης αλληλογραφίας και να διακινεί αυτή εντός ολόκληρης 
της ∆/νσης και στα τµήµατα αυτής. 
3) Τηρεί το µητρώο όλων των εργαζοµένων στη ∆/νση µε το αντικείµενο της εργασίας τους. 
4) Τηρεί το χρονικό αρχείο όλων των έργων από της ∆ηµιουργίας της Τεχνικής υπηρεσίας και δίνει τους 
κωδικούς αριθµούς των νέων έργων και µελετών που συντάσσουν οι µηχανικοί. 
5) Τηρεί το αρχείο όλων των εντολών που δόθηκαν και δίδονται στους µηχανικούς για τη σύνταξη και την 
επίβλεψη των έργων. 
6) Συγκεντρώνει και διανέµει τα ηµερήσια δελτία εργασιών όλων των συνεργείων. 
7) Συντάσσει τα παραστατικά στοιχεία ηµερήσιας εργασίας τα οποία στέλνει στο γραφείο προσωπικού του 
∆ήµου για την σύνταξη των µισθοδοτικών καταστάσεων, των εργαζοµένων όλης της ∆/νσης. 
8) Ασχολείται µε τη µισθοδοσία του προσωπικού των έργων µε αυτεπιστασία, (όταν εκτελούνται από το 
τµήµα) συντάσσει τα παραστατικά στοιχεία πληρωµής του παραπάνω προσωπικού και τις µισθολογικές 
καταστάσεις, µεριµνά για την υπογραφή τους από τους υπόχρεους και τη θεώρησή τους και διαβιβάζει από 
ένα αντίγραφο στο ταµείο για τις πληρωµές, στο αρµόδιο τµήµα και στο γραφείο εξόδων για την έκδοση 
σχετικού εντάλµατος πληρωµής. 
9) ∆ιαχειρίζεται ειδικό πρόγραµµα Ηλεκτρονικού Υπολογιστή, παρακολούθησης των εκτελουµένων έργων της  
∆/νσης Μελετών, το οποίο ενηµερώνει µε τις οικονοµικές µεταβολές και τις σχετικές αποφάσεις τα στοιχεία 
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των αναδόχων κ.λπ. που αφορούν τα έργα. 
10) ∆ιατηρεί το αρχείο των Α.∆.Σ. και όλων των επιτροπών του ∆ήµου που αφορούν το τµήµα. 
11) ∆ίνει αντίγραφο των αποφάσεων στην Οικονοµική Υπηρεσία για ενηµέρωση των φακέλων των έργων, 
όπως και στους επιβλέποντες Μηχανικούς. 
 
Στο πλαίσιο της Οικονοµικής διαχείρισης υποχρεούται να: 
12) ∆ιατηρεί το αρχείο όλων των εκτελουµένων έργων της ∆ιεύθυνσης. 
13) Ενηµερώνει τους φακέλους των έργων µε τις αντίστοιχες αποφάσεις των Συµβουλίων όλων των 
επιτροπών του ∆ήµου που αφορούν το τµήµα. 
14) Καταχωρεί τα τιµολόγια των έργων και προµηθειών της ∆/νσης και στη συνέχεια να τα προωθεί προς την 
Οικονοµική Υπηρεσία για ενταλµατοποίηση µαζί µε τους αντίστοιχους λογαριασµούς. 
15) Είναι υπεύθυνο σε συνεργασία µε τον αρµόδιο µηχανικό για τη σύνταξη των Τεχνικών ∆ελτίων των νέων 
έργων. 
16) Φροντίζει κάθε µήνα σε συνεργασία µε τους επιβλέποντες µηχανικούς να συγκεντρώνει τις οικονοµικές 
απαιτήσεις των έργων που χρηµατοδοτούνται από προγράµµατα και να τις διαβιβάζει στην Περιφέρεια για 
εξασφάλιση πιστώσεων. 
17) ∆ιαχειρίζεται το κεντρικό Λογιστικό πρόγραµµα από το οποίο θα λαµβάνει και θα παρέχει πληροφορίες 
σε γραπτή µορφή προς κάθε ενδιαφερόµενο τεχνικό. 
18) Ενηµερώνει τους επιβλέποντες των έργων για τα χρηµατικά υπόλοιπα κάθε φορά που το ζητούν οι 
ενδιαφερόµενοι και κατά τακτά χρονικά διαστήµατα. Το διάστηµα αυτό κατ’ αρχάς µπορεί να είναι στο τέλος 
κάθε µήνα ή όπως θα ορίζεται από τον Προϊστάµενο της ∆ιεύθυνσης. 
19) Συντάσσει τον σχετικό πίνακα και εισηγείται κάθε έτος στο ∆ηµοτικό Συµβούλιο την διόρθωση των 
µεταφεροµένων πιστώσεων του έτους µε βάσει τις τελικές. 
20) Προγραµµατίζει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών τις προµήθειες όλων των υλικών που είναι 
αναγκαία. 
21) Παραλαµβάνει, αποθηκεύει, καταγράφει και παραδίδει στις υπηρεσίες τα υλικά συντάσσοντας σχετικό 
αποδεικτικό. Τηρεί βιβλία επίπλων, σκευών, οργάνων, εργαλείων λοιπών αναλωσίµων υλικών. Εισηγείται την 
εκποίηση ή καταστροφή άχρηστων υλικών. 
22) Προγραµµατίζει σε συνεργασία µε το γραφείο προµηθειών όλες τις δηµοπρασίες είτε απευθείας είτε µε 
δηµοπρασία ύστερα από τεχνικές προδιαγραφές που συντάσσονται από την τεχνική υπηρεσία. 
23) Παραλαµβάνει όλα τα τιµολόγια ετοιµάζει τους σχετικούς φακέλους από τις προµήθειες και τα προωθεί 
στο γραφείο εξόδων για την έκδοση εντάλµατος. 
 
Αρµοδιότητες οικοδοµικών έργων 
 
24) Μεριµνά για την σύνταξη των αρχιτεκτονικών σχεδίων και µελετών των κτιριακών έργων που εκτελούνται 
µε εργολαβίες ή αυτεπιστασία. 
25) Εκπονεί µελέτες για τους κοινόχρηστους χώρους που πρόκειται να αξιοποιηθούν (πλατείες, άλση, πάρκα, 
υπαίθριες αθλητικές εγκαταστάσεις, κ.λπ.). 
26) Μεριµνά για όλες τις απαραίτητες ενέργειες για την παραγωγή του έργου και συγκεκριµένα: τη 
συγκέντρωση των βασικών στοιχείων, τη σύνταξή των σχεδίων, των υπολογισµών και της οικονοµοτεχνικής 
µελέτης, την εξασφάλιση της σχετικής πίστωσης σε 
συνεργασία µε τη γραµµατεία και την εισήγησή του στο ∆ηµοτικό Συµβούλιο, τη δηµιουργία αρχείου του 
έργου στη Γραµµατεία και ενηµέρωση του σε όλη τη διάρκεια εκτέλεσής του, τη σύνταξη των τευχών 
δηµοπράτησης και την εισήγησή του στη Οικονοµική Επιτροπή, τη ∆ηµοπράτησή του και τη σύναψη της 
σχετικής σύµβασης µε τον ανάδοχο, την επίβλεψη της υλοποίησης του έργου µε άσκηση ποιοτικό και 
ποσοτικό έλεγχου, τήρηση του χρονοδιαγράµµατος, τον έλεγχο και προσυπογραφή των υποβαλλόµενων 
από τους εργολάβους πιστοποιήσεων εκτελεσθεισών εργασιών, την προώθηση των λογαριασµών για 
θεώρηση και υπογραφή τους από 
τους αρµόδιους παράγοντες και το ∆ήµαρχο και την προώθησή τους για την έκδοση εντάλµατος πληρωµής 
και γενικότερα εφαρµογή της ισχύουσας νοµοθεσίας. 
27) Παρακολουθεί και ελέγχει την πορεία των πιστώσεων των έργων, έτσι ώστε η εκταµίευση για την 
πληρωµή των υποβαλλόµενων πιστοποιήσεων και λογαριασµών να κινείται µέσα στα όρια του εγκεκριµένου 
προϋπολογισµού. 
28) το κλείσιµο του έργου µε την παραλαβή του από τις αρµόδιες επιτροπές, την απόδοσή του σε χρήση και 
την αρχειοθέτηση των σχετικών φακέλων. 
29) Μεριµνά για τη σύνταξη των φακέλων µελετών των τυχόν απαιτούµενων οικοδοµικών αδειών που 
αφορούν οικοδοµικά έργα του ∆ήµου και τις προωθεί έως την έκδοσή τους στα Πολεοδοµικά Γραφεία. 
30) Είναι αρµόδιο για την εξασφάλιση τυχόν θεωρήσεων µελετών από οργανισµούς ή Πολεοδοµικά Γραφεία. 
31) Είναι αρµόδιο για θέµατα καλλιτεχνικά και ότι έχει σχέση µε την αισθητική του ∆ήµου. 
32) Ερευνά, µελετά και αξιολογεί τα υπάρχοντα παραδοσιακά κτίρια της πόλης και συντάσσει τις σχετικές 
µελέτες αποκατάστασης και αξιοποίησής τους. 
33) Εισηγείται για την τοποθέτηση νέων µνηµείων σε χώρους της πόλης. 
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34) Τηρεί το σχετικό αρχείο όλων των ∆ηµοτικών υπαίθριων χώρων και κτιρίων και φροντίζει για την 
µετατροπή τους σταδιακά σε ηλεκτρονική µορφή µε στόχο να ενσωµατωθούν σε ένα γενικότερο πλάνο 
σχεδιασµού σε µορφή γεωγραφικού συστήµατος πληροφόρησης (G.I.S.). 
35) Καταρτίζει µελέτες σχετικές µε την Σχολική στέγη (νέα κτίρια, προσθήκες, διαµόρφωση αυλειων χώρων 
κ.λπ. 
 
Αρµοδιότητες οδοποιίας, συγκοινωνιακών παρεµβάσεων και έργων 
 
36) Συντάσσει τις µελέτες κατασκευής έργων οδών και πεζοδρόµων µε την διαδικασία της διενέργειας 
∆ηµόσιων διαγωνισµών. 
37) Μελετά τις συγκοινωνιακές και κυκλοφοριακές ρυθµίσεις της πόλης σε συνεργασία µε το γραφείο 
Συγκοινωνιών και Κυκλοφορίας για την προώθηση µελετών − έργων όπου απαιτούνται. 
38) Μεριµνά για όλες τις απαραίτητες ενέργειες για την παραγωγή του έργου όπως αυτές αναλύονται στην 
παράγραφο για τις αρµοδιότητες του γραφείου Οικοδοµικών Έργων του παρόντος τµήµατος. 
39) Μελετά και επιβλέπει έργα για την κατασκευή χώρων στάθµευσης, τοποθέτησης σηµάτων, διανοίξεις 
οδών, κρασπεδώσεις, ασφαλτοστρώσεις αναπλάσεις οδών, απαραίτητων για την βελτίωση των 
κυκλοφοριακών συνθηκών. 
 
Αρµοδιότητες ηλεκτροµηχανολογικών έργων 
 
40) Το γραφείο αυτό είναι υπεύθυνο για την σύνταξη όλων των απαραίτητων µελετών που αφορούν στις 
ηλεκτροµηχανολογικές εγκαταστάσεις (φωτισµός,θέρµανση, ανελκυστήρες, κλιµατισµός κ.λπ.), είτε στα 
υπάρχοντα κτίρια και εγκαταστάσεις του ∆ήµου είτε σ’ αυτά που πρόκειται να κατασκευασθούν. 
41) Συνεργάζεται άµεσα µε τα υπόλοιπα γραφεία του τµήµατος στην σύνταξη των σχετικών µελετών και στην 
τήρηση όλων των διαδικασιών από την µελέτη, την θεώρηση και τον έλεγχο των έργων έως την εκπόνηση 
των όρων της διεξαγωγής των ∆ηµοπρασιών 
την επιλογή των αναδόχων και βεβαίως την επίβλεψη. Η διαδικασία όλων των ανωτέρω είναι η ίδια η οποία 
περιγράφεται και στα γραφεία Οικοδοµικών Έργων και Γραφείο Οδοποιίας. 
42) Επιπλέον συνεργάζεται µε το αντίστοιχο τµήµα της ∆/νσης Συντήρησης και Ηλεκτροφωτισµού του ∆ήµου 
για την εκπόνηση µελετών συντήρησης ηλεκτροµηχανολογικών εγκαταστάσεων σε κτίρια και άλλες 
εγκαταστάσεις π.χ. αθλητικές. 
 
Αρµοδιότητες συγκοινωνιών και κυκλοφορίας 
 
43) Μεριµνά για την ρύθµιση της κυκλοφορίας στο ∆ήµο ορίζοντας τις κατευθύνσεις αυτής, πιθανές 
µονοδροµήσεις, καθορισµό πεζοδρόµων κ.λπ. 
44) Ρυθµίζει θέµατα σχετικά µε την στάθµευση των οχηµάτων. 
45) Εκπονεί και επιβλέπει Κυκλοφοριακές µελέτες ή µελέτες σήµανσης και σηµατοδότησης. Συνεργάζεται µε 
τον Ο.Α.Σ.Θ. για την εύρυθµη λειτουργία των Αστικών συγκοινωνιών εντός των ∆ιοικητικών ορίων του ∆ήµου. 
Είναι υπεύθυνο για την δηµιουργία και λειτουργία της ∆ηµοτικής συγκοινωνίας και µεριµνά για την ρύθµιση 
σχετικών θεµάτων που αφορούν κίνηση πεζών, ευπαθών οµάδων πληθυσµού π.χ. αναπήρων, παιδιών ή 
ατόµων τρίτης ηλικίας. 
46) Καθορίζει τις προδιαγραφές και τις θέσεις για στάσεις και στέγαστρα αναµονής τόσο για την ∆ηµοτική 
Συγκοινωνία όσο και για την Αστική και για την Υπεραστική στα όρια του ∆ήµου. 
47) Συνεργάζεται µε άλλες Υπηρεσίες και κυρίως µε την ∆ηµοτική Αστυνοµία για την εφαρµογή και τήρηση 
των διατάξεων. 
48) Γενικά είναι υπεύθυνο για την µελέτη και την εφαρµογή των κυκλοφοριακών και συγκοινωνιακών 
ρυθµίσεων της πόλης. 
 
Αρµοδιότητες διαχείρισης υλικών αποθήκης 
 
49) Παραλαµβάνει, αποθηκεύει, καταγράφει και παραδίδει στις υπηρεσίες τα υλικά συντάσσοντας σχετικό 
αποδεικτικό. Τηρεί βιβλία επίπλων, σκευών, οργάνων, εργαλείων λοιπών αναλωσίµων υλικών. Εισηγείται την 
εκποίηση ή καταστροφή άχρηστων υλικών. 
50) Παραλαµβάνει όλα τιµολόγια ετοιµάζει τους σχετικούς φακέλους από τις προµήθειες και τα προωθεί στο 
γραφείο εξόδων για την έκδοση εντάλµατος. 
 
(β) Αρµοδιότητες Τµήµατος Χωροταξικού Σχεδιασµού 
και Ρυθµίσεων 
 
Αρµοδιότητες γραµµατείας 
 
Οι αρµοδιότητες γραµµατείας συνίστανται στην γραµµατειακή υποστήριξη του τµήµατος. 
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1) Τηρεί το πρωτόκολλο εισερχόµενης και εξερχόµενης αλληλογραφίας που αφορά το τµήµα. 
2) ∆ιατηρεί το χρονολογικό αρχείο όλων των εγγράφων του τµήµατος. 
3) ∆ιατηρεί αρχείο αποφάσεων του ∆ηµοτικού Συµβουλίου, της Οικονοµικής Επιτροπής, της Επιτροπής 
Ποιότητας Ζωής κ.λπ. που αφορούν θέµατα του τµήµατος. ∆ίδει θεωρηµένα αντίγραφα εγγράφων που έχουν 
συνταχθεί από το τµήµα όπως και αντίγραφα της εγκεκριµένης Ρυµοτοµίας. 
4) Κρατά το αρχείο των πράξεων τακτοποίησης που αφορούν το ∆ήµο, όπως και αρχείο αντιγράφων των 
υψοµετρικών σηµειωµάτων που εκδίδει το τµήµα για την έκδοση οικοδοµικών αδειών, όπως και τα αντίγραφα 
των οικοδοµικών αδειών που αποστέλλονται από τη ∆ιεύθυνση Πολεοδοµίας. 
 
Αρµοδιότητες σχεδίου πόλης 
 
5) Συντάσσει πράξεις αναλογισµού και αποζηµίωσης ιδιοκτητών για τη δηµιουργία κοινόχρηστων χώρων. 
6) Κοινοποιεί τις παραπάνω πράξεις στους θιγόµενους όπου επισπεύδων είναι ο ∆ήµος. 
7) Ογκοµετρεί τα κτίσµατα που ρυµοτοµούνται και κατά τον νόµο απαλλοτριώνονται. 
8) Συντάσσει πράξεις τακτοποίησης οικοπέδων. 
9) Ελέγχει τις ενστάσεις που υποβάλλονται και επικυρώνει τις πράξεις. 
10) Τηρεί τη διαδικασία απαλλοτρίωσης για χώρους κοινωφελούς χρήσεως. 
11) Τακτοποιεί το υπάρχον στην υπηρεσία αρχείο πολεοδοµικών διαταγµάτων και συµπληρώνει τις ελλείψεις 
του από τα αρχεία του Υπουργείου. 
12) Κωδικοποιεί και εισάγει όλα αυτά τα στοιχεία σε Ηλεκτρονικό Υπολογιστή. 
13) Ενηµερώνει συνεχώς το αρχείο µε νεώτερα διατάγµατα και αποφάσεις. 
14) Κατασκευάζει θεµατολογικούς χάρτες και τηρεί σχετικό αρχείο. 
15) Παρακολουθεί την εξέλιξη του Πολεοδοµικού Σχεδίου Πόλης. 
16) Συντάσσει µελέτες αναθεώρησης του Σχεδίου Πόλης. 
17) Καταρτίζει τις πάσης φύσεως πολεοδοµικές µελέτες που αφορούν σε επεκτάσεις και τροποποιήσεις του 
ρυµοτοµικού σχεδίου. 
18) Προτείνει για αλλαγή των όρων δόµησης. 
19) Τηρεί διαδικασία έγκρισης των πολεοδοµικών µελετών. 
20) Τηρεί αρχείο αποφάσεων του ∆ηµοτικού Συµβουλίου και της Νοµαρχίας για ονοµατοθεσίες. 
21) Αναζητά και καταγράφει τους ιδιωτικούς δρόµους, τα σκεπασµένα ρέµατα και όλους τους εν γένει χώρους 
που για διάφορους λόγους έχουν παραµείνει σε κοινή χρήση και που σύµφωνα µε το Ν. 1337/1983 
περιέρχονται στην κυριότητα του ∆ήµου. Προσπαθεί για εξασφάλιση αυτών σε συνεργασία µε το Γραφείο 
Κτηµατολογίου και ∆ηµοτικής περιουσίας. 
22) Προγραµµατίζει την προώθηση απαλλοτριώσεων µετά από καθορισµό αξιολογικών κριτηρίων µε βάση 
τις ανάγκες της πόλης και συντάσσει πίνακα προτεραιότητας υλοποίησης των διαταγµάτων ρυµοτοµίας, 
βάσει του οποίου προωθούνται οι πράξεις αναλογισµού. 
23) Είναι αρµόδιο για τη λήψη επιµετρητικών στοιχείων εδάφους (για τη σύνταξη ογκοµετρικών πινάκων 
κυβισµού χωµατουργικών έργων). 
24) Συντάσσει τοπογραφικά και ρυµοτοµικά διαγράµµατα κοινόχρηστων χώρων. 
25) Συντάσσει κτηµατογραφικά διαγράµµατα (για σύνταξη πράξεων αναλογισµού και αποζηµιώσεως), καθώς 
και κτηµατογραφικά διαγράµµατα για την τροποποίηση του σχεδίου πόλεως. 
26) Είναι αρµόδιο για την εφαρµογή τίτλων ιδιοκτησίας (βάσει τίτλων), καθώς και πολεοδοµικών εφαρµογών. 
27) Χορηγεί στους ενδιαφερόµενους για την ανέγερση οικοδοµών βεβαιώσεις υψοµέτρων. 
28) Καταρτίζει για κάθε ακίνητο του ∆ήµου φάκελο που περιλαµβάνει όλα τα στοιχεία που θεµελιώνουν στο 
ακίνητο δικαίωµα ιδιοκτησίας του ∆ήµου. 
29) Καταρτίζει τους ιδιαίτερους φακέλους για καθένα από τους κοινόχρηστους χώρους που περιέχουν όλα τα 
στοιχεία στα οποία στηρίζονται τα δικαιώµατα του ∆ήµου, καθώς και τα σχετικά για καθένα σχεδιαγράµµατα. 
30) Τηρεί τη διαδικασία απαλλοτρίωσης για χώρους κοινωφελούς χρήσεως. 
31) Εκπονεί τις πολεοδοµικές µελέτες επέκτασης του εγκεκριµένου γενικού πολεοδοµικού σχεδίου. 
32) Μελετά και προτείνει τη δυνατότητα πεζοδρόµησης οδών. 
33) Έρχεται σε συνεννόηση µε λοιπούς φορείς για θέµατα θεσµοθέτησης θέσεων στάθµευσης αυτοκινήτων 
(υπόγειων, υπέργειων ή υπαίθριων). 
34) Εισηγείται για ονοµασίες οδών και πλατειών. 
35) Τηρεί αρχείο ιστορικό και τιµωµένων προσώπων και τόπων. 
36) Τηρεί αρχείο αποφάσεων του ∆ηµοτικού Συµβουλίου και της Νοµαρχίας για ονοµατοθεσίες. 
37) ∆ιορθώνει τις αριθµήσεις των κτισµάτων. Τηρεί σχετικό αρχείο. 
38) Χορηγεί βεβαιώσεις και πληροφορίες στους ∆ηµότες σχετικά µε ονόµατα οδών και αριθµών σπιτιών. 
39) Εκτιµά την αξία τυχόν κτισµάτων. 
40) Τηρεί αρχείο αποφάσεων ∆ιοικητικών ∆ικαστηρίων για παροχή σχετικών βεβαιώσεων και πληροφοριών 
σε ∆ηµότες και λοιπές υπηρεσίες. 
41) Είναι αρµόδιο για εφαρµογές µελετών οδών και πλατειών προς κατασκευή. 
42) Εµβαδοµετρεί Βιοµηχανικούς, Ξενοδοχειακούς κ.λπ. χώρους (για την επιβολή Τελών καθαριότητας και 
Φωτισµού), καθώς και τους χώρους πλατειών προς εκµίσθωση. 
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43) Είναι αρµόδιο για θέµατα που σχετίζονται µε την θέση ή µετακίνηση των περιπτέρων. 
44) Στο γραφείο αυτό ανήκει η συγκέντρωση των πάσης φύσεως τίτλων ακίνητης και κοινόχρηστης 
περιουσίας του ∆ήµου και η σύνταξη σχετικού για κάθε ακίνητο σχεδιαγράµµατος. 
45) Τηρεί τη διαδικασία απαλλοτρίωσης για χώρους κοινωφελούς χρήσεως. 
46) Αναζητά και καταγράφει τους ιδιωτικούς δρόµους, τα σκεπασµένα ρέµατα και όλους τους εν γένει χώρους 
που για διάφορους λόγους έχουν παραµείνει σε κοινή χρήση και που σύµφωνα µε το Ν. 1337/83 
περιέρχονται στην κυριότητα του ∆ήµου. Προσπαθεί για εξασφάλιση αυτών σε συνεργασία µε το Γραφείο 
Κτηµατολογίου. 
 
Αρµοδιότητες γενικού πολεοδοµικού σχεδιασµού 
 
Έχει την ευθύνη για την εφαρµογή του ισχύοντος Γενικού Πολεοδοµικού Σχεδιασµού στις δύο δηµοτικές 
ενότητες 
47) Εκδίδει τις σχετικές βεβαιώσεις χρήσεων γης σύµφωνα µε το ισχύον ΓΠΣ όπου απαιτείται. Το ΓΠΣ που 
αποτελεί το πλήρες χωροταξικό σχέδιο του ∆ήµου και καθορίζει τις επιτρεπόµενες χρήσεις γης, τις περιοχές 
που πρόκειται να πολεοδοµηθούν τα επόµενα χρόνια και τις γενικές ρυθµίσεις µέσα σ’ αυτές, τηρείται από το 
συγκεκριµένο γραφείο, το οποίο συµπληρωµατικά 
συγκεντρώνει αιτήµατα δηµοτών για σηµειακές ή γενικότερες τροποποιήσεις τις οποίες κατά καιρούς 
προωθεί για έγκριση στην επιτροπή ποιότητας ζωής, στο ∆ηµοτικό Συµβούλιο και τον Οργανισµό 
Ρυθµιστικού Θεσσαλονίκης, που είναι αρµόδιοι για τα θέµατα αυτά. Προωθεί προτάσεις του ∆ήµου σε 
αρµόδιους φορείς για θέµατα αναθεώρησης του ΓΠΣ. 
 
Αρµοδιότητες εφαρµογής ρυµοτοµίας 
 
48) Τηρεί αρχείο φακέλων για τις τροποποιήσεις του, σχεδίου που έχουν ήδη εκδοθεί, διατάγµατα ή 
αποφάσεις και για όλα τα θέµατα που εκκρεµούν προς τροποποίηση. Παρέχει βεβαιώσεις σε δηµότες περί 
µη ρυµοτόµησης του ακινήτου τους 
49) Ολοκληρώνει τη διαδικασία αποσαφήνισης των ορίων του ∆ήµου µε τους όµορους ∆ήµους. 
50) Είναι αρµόδιο για την λήψη υψοµετρικών και οριζοντιογραφικών στοιχείων υφιστάµενης κατάστασης 
εδάφους, οδών (για έκδοση οικοδοµικών αδειών). 
51) Είναι αρµόδιο για την λήψη στοιχείων και σύνταξη κατά µήκος τοµών των οικοδοµικών γραµµών. 
52) Είναι υπεύθυνο για την τήρηση των διαταγµάτων Ρυµοτοµίας κατά την διαδικασία κατασκευής κτιρίων ή 
κοινόχρηστων χώρων, ή για την διάνοιξη οδών. Για τον σκοπό πραγµατοποιεί αυτοψίες είτε µετά από 
καταγγελίες είτε αυτεπαγγέλτως για τον έλεγχο της τήρησης των εγκεκριµένων οικοδοµικών και ρυµοτοµικών 
γραµµών και την αποτροπή παρεκκλίσεων από αυτές. 
 
Αρµοδιότητες κτηµατολογίου και διαχείρισης δηµοτικής περιουσίας 
 
53) Τηρεί το κτηµατολόγιο (∆ικαιώµατα) του ∆ήµου της ∆ηµοτικής περιουσίας και δίδει τις κατάλληλες 
πληροφορίες, προς τους πολίτες του ∆ήµου. 
54) Εφαρµόζει το Εθνικό κτηµατολόγιο σε συνεργασία µε κάθε αρµόδια Υπηρεσία. 
55) Στο γραφείο αυτό ανήκει η συγκέντρωση των πάσης φύσεως τίτλων ακίνητης και κοινόχρηστης 
περιουσίας του ∆ήµου και η σύνταξη σχετικού για κάθε ακίνητο σχεδιαγράµµατος. 
56) Καταρτίζει για κάθε ακίνητο του ∆ήµου φάκελο που περιλαµβάνει όλα τα στοιχεία που θεµελιώνουν στο 
ακίνητο δικαίωµα ιδιοκτησίας του ∆ήµου. 
57) Καταρτίζει τους ιδιαίτερους φακέλους για καθένα από τους κοινόχρηστους χώρους που περιέχουν όλα τα 
στοιχεία στα οποία στηρίζονται τα δικαιώµατα του ∆ήµου, καθώς και τα σχετικά για καθένα σχεδιαγράµµατα. 
58) Καταρτίζει το κτηµατολόγιο των ακινήτων που ανήκουν στον ∆ήµο. Ολοκληρώνει τις αγορές των 
ακινήτων. Σε συνεργασία µε τον Νοµικό Σύµβουλο συντάσσει σχετικές συµβολαιογραφικές πράξεις. 
59) Τηρεί ιδιαίτερους φακέλους για τις αγορές ακινήτων. 
60) Τηρεί το αρχείο των κληροδοτηµάτων του ∆ήµου. 
61) Μεριµνά για την αξιοποίηση των ακινήτων αυτών. 
62) Εισηγείται στο ∆ηµοτικό Συµβούλιο την αποδοχή κληροδοτηµάτων σύµφωνα µε τις απαιτήσεις των 
ενδιαφεροµένων για κληροδότηση. 
63) Μεριµνά για την ολοκλήρωση της διαδικασίας να περιέλθουν στο ∆ήµο κληροδοτούµενα ακίνητα. 
64) Γενικά έχει την ευθύνη για την διατήρηση και την προστασία της ακίνητης και κοινόχρηστης ∆ηµοτικής 
Περιουσίας. 
65) Κωδικοποιεί και εισάγει όλα αυτά τα στοιχεία σε Ηλεκτρονικό Υπολογιστή. 
66) Ενηµερώνει συνεχώς το αρχείο µε νεώτερα διατάγµατα και αποφάσεις. 
 
Αρµοδιότητες αποζηµιώσεων – ανταλλαγών ρυµοτοµούµενων ιδιοκτησιών 
 
67) Είναι υπεύθυνο για το σχεδιασµό και την ολοκλήρωση της απαιτούµενης διαδικασίας της αποζηµίωσης 
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των ιδιοκτησιών που θίγονται, ρυµοτοµούνται, από την εφαρµογή της εγκεκριµένης Ρυµοτοµίας. Οι 
αποζηµιώσεις είναι είτε χρηµατικές έπειτα από τις ει− 
σηγήσεις, της επιτροπής αποζηµιώσεων του Αρθ. 186 /Ν. 3463/2006 µε την οποία υπάρχει άµεση 
συνεργασία είτε µε ανταλλαγές από το «προϊόν» του Κοινωνικού Συντελεστή που αποµένει στον ∆ήµο. 
68) Συλλέγει τα απαραίτητα στοιχεία για τον έλεγχο της κατάστασης των λόγω ρυµοτοµίας απαλλοτριωµένων 
κτηµάτων και της εξακρίβωσης της πραγµατικής αξίας των. 
69) Πραγµατοποιεί την ίδια διαδικασία για την εξακρίβωση, της πραγµατικής αξίας των προς αγορά 
ακινήτων, από τον ∆ήµο. Μεριµνά για την αποστολή όλων των στοιχείων που συνιστούν αγορές, 
απαλλοτριώσεις στην Οικονοµική Υπηρεσίας για την έκδοση των σχετικών χρηµατικών ενταλµάτων 
πληρωµών. Συντάσσει και υποβάλλει εκτίµηση υπεραξίας όταν απαιτείται, για 
ακίνητα λόγω αλλαγής ή τροποποίησης του εγκεκριµένου Ρυµοτοµικού Σχεδίου. 
 
Αρµοδιότητες εφαρµογής κοινωνικού συντελεστή 
 
70) Συγκεντρώνει τα απαραίτητα στοιχεία για τον έλεγχο της κατάστασης και της πραγµατικής αξίας των 
προς αγορά ακινήτων από το ∆ήµο. 
71) Ολοκληρώνει τις αγορές των ακινήτων. 
72) Σε συνεργασία µε τον Νοµικό Σύµβουλο συντάσσει σχετικές συµβολαιογραφικές πράξεις. 
73) Μεριµνά για αποστολή όλων των στοιχείων που συνιστούν αγορές, απαλλοτριώσεις στο γραφείο εξόδων, 
για έκδοση των σχετικών ενταλµάτων πληρωµής. 
74) Τηρεί ιδιαίτερους φακέλους για τις αγορές ακινήτων. 
75) Μεριµνά για την αξιοποίηση των ακινήτων αυτών. 
76) Εκτιµά την αξία τυχόν κτισµάτων. 
77) Τηρεί αποφάσεων ∆ιοικητικών ∆ικαστηρίων για παροχή σχετικών βεβαιώσεων και πληροφοριών σε 
∆ηµότες και λοιπές υπηρεσίες. 
78) ∆έχεται τις αιτήσεις για την ένταξη οικοπέδων στον Κ.Σ. 
79) Τηρεί όλες τις διαδικασίες για κάθε ένταξη στον κοινωνικό συντελεστή και εισηγείται προς την αρµόδια 
επιτροπή. 
80) Τηρεί φάκελο και αρχείο παρακολούθησης έργου για κάθε οικόπεδο µε στοιχεία για κάθε στάδιο 
(εργολαβική σύµβαση, έκδοση οικοδοµικής άδειας ανέγερσης, παρακολούθηση κατασκευής κτιρίων, 
παραλαβή περατωθέντων διαµερισµάτων κ.λπ.). 
81) Επεξεργάζεται τις σχετικές αιτήσεις προκειµένου να κινηθεί η διαδικασία ανταλλαγής ακινήτων που 
προήλθαν από ωφέλεια Κ.Σ. και εισηγείται προς την αρµόδια επιτροπή, µε την οποία είναι σε συνεχή και 
στενή συνεργασία µέχρι την διεκπεραίωση των υποθέσεων του Κ.Σ. 
 
(γ) Αρµοδιότητες Τµήµατος Αδειών Εγκαταστάσεων και Μεταφορών 
 
Αρµοδιότητες γραµµατείας 
 
1) ∆ιαχειρίζεται − διακινεί όλη την εισερχόµενη και εξερχόµενη αλληλογραφία, τηρεί αρχείο όλων των 
εγγράφων του τµήµατος, όλων των αποφάσεων του ∆ηµοτικού Συµβουλίου και όλων των επιτροπών του 
∆ήµου, που αφορούν το τµήµα. 
2) Τηρεί αρχείο νοµοθεσίας για τις υποχρεώσεις και τις νοµοθετικές ρυθµίσεις που αφορούν στην λειτουργία 
του τµήµατος. 
3) ∆ιατηρεί αρχείο όλων των αδειών που εκδίδει το τµήµα, τις οποίες αρχειοθετεί σε ιδιαίτερο βιβλίο µε 
σχετική αρίθµηση για κάθε έτος. 
4) ∆ιαχειρίζεται ειδικό πρόγραµµα Ηλεκτρονικού Υπολογιστή για την αρχειοθέτηση αλλά και την 
παρακολούθηση της διαδικασίας έκδοσης των σχετικών αδειών. 
 
Αρµοδιότητες εγκαταστάσεων 
 
5) Είναι υπεύθυνο για την ρύθµιση των θεµάτων εγκατάστασης και λειτουργίας αλλά και της συντήρησης των 
ανελκυστήρων και όποιων ακόµη παροµοίων αρµοδιοτήτων χορηγηθούν στον ∆ήµο καθώς και για την 
χορήγηση των σχετικών τεχνικών επαγγελµατικών αδειών σύµφωνα µε την κείµενη νοµοθεσία. 
6) Είναι υπεύθυνο ακόµη για χορήγηση άδειας εγκατάστασης και λειτουργίας φωτοβόλων σωλήνων, 
φωτεινών επιγραφών και ηλεκτροκίνητων µηχανηµάτων και ελέγχει την λειτουργία τους. 
7) Χορηγεί τις άδειες εγκατάστασης και λειτουργίας στεγνοκαθαριστηρίων , πλυντηρίων ρούχων, 
σιδηρωτηρίων ρούχων και ταπητοκαθαριστηρίων. 
 
Αρµοδιότητες µεταφορών 
 
Είναι υπεύθυνο για την χορήγηση αδειών επαγγελµάτων και επιχειρήσεων που ανήκουν στον τοµέα των 
µεταφορών και συγκεκριµένα σύµφωνα µε την νοµοθεσία: 
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8) Χορηγεί τις άδειες άσκησης επαγγέλµατος τεχνιτών επισκευής και συντήρησης αυτοκινήτων, µοτοσικλετών 
και µοτοποδηλάτων. 
9) Χορηγεί τις άδειες άσκησης επαγγέλµατος οδικού µεταφορέα επιβατών και εµπορευµάτων. 
10) Χορηγεί ανανεώνει, ανακαλεί και αφαιρεί τις άδειες εκγυµναστών, καθώς και ίδρυσης και λειτουργίας 
σχολών υποψηφίων οδηγών αυτοκινήτων και µοτοσικλετιστών. 
11) Εκδίδει τις άδειες ίδρυσης και λειτουργίας συνεργείων επισκευής και συντήρησης αυτοκινήτων, 
µοτοσικλετών µοτοποδηλάτων και λοιπών συναφών εγκαταστάσεων, και διενεργεί επιθεωρήσεις και 
ηλεκτρολογικούς ελέγχους. 
12) Χορηγεί εξουσιοδοτήσεις σε συνεργεία συντήρησης και επισκευής αυτοκινήτων για διάθεση Κάρτας 
Ελέγχου Καυσαερίων (Κ.Ε.Κ.) και παρακολουθεί και ελέγχει τα (Κ.Ε.Κ.). 
13) Χορήγηση εξουσιοδοτήσεων σε συνεργεία συντήρησης και επισκευής αυτοκινήτων για την τοποθέτηση 
συστηµάτων περιορισµού ταχυτήτων. 
14) Θεωρεί τις Κάρτες Επιθεώρησης. 
 
Γ. Ειδικότερα ως προς την αρµοδιότητα τέλεσης πολιτικών γάµων 
 

Τελεί τους πολιτικούς γάµους σύµφωνα µε τους νόµους και τις αποφάσεις του ∆ηµοτικού Συµβουλίου 
συνεργαζόµενος πάντα µε τις υπηρεσίες του ∆ήµου για την εξασφάλιση της πλήρους νοµιµότητας 
 
 
       Ο ∆ΗΜΑΡΧΟΣ 
 
 
       Πέτρος Σούλας 
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