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ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ
Για την πρόσληψη προσωπικού με σύμβαση εργασίας ιδιωτικού δικαίου ορισμένου 
χρόνου. για να καλυφθούν οι κατεπείγουσες και έκτακτες ανάγκες που προέκυψαν 
στη Δ/νση Κ.Ε.Π..
Η διαδικασία της πρόσληψης θα γίνει σύμφωνα με τις διατάξεις του αρθ. 14 πργ. 2 
εδαφ. 4 του Ν. 2190/94 όπως συμπληρώθηκε με το αρθ. 20 πργ. 4 του Ν. 2738/99.
Ο Δήμος Κορδελιού-Ευόσμου ύστερα από την υπ’ αριθ.230/15-06-2011 απόφαση 
του Δ.Σ., ανακοινώνει ότι θα προσλάβει προσωπικό με σύμβαση εργασίας ιδιωτικού 
δικαίου ορισμένου χρόνου, συνολικού αριθμού δύο (2) ατόμων, προς κάλυψη των 
αναγκών των υπηρεσιών του για τις εξής κατά αριθμό ατόμων, ειδικότητες, με τα 
αντίστοιχα ειδικά τυπικά προσόντα και την χρονική περίοδο:

ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ ΑΡΙΘΜΟΣ 
ΑΤΟΜΩΝ

ΕΙΔΙΚΑ ΤΥΠΙΚΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ ΧΡΟΝΙΚΗ 
ΔΙΑΡΚΕΙΑ

ΠΕ Διεκπεραίωσης 
Υποθέσεων Πολιτών 1

ΚΥΡΙΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ:
1.Πτυχίο  ή  δίπλωμα  οποιουδήποτε  Τμήματος  ΑΕΙ  ή 
Ελληνικού  Ανοικτού  Πανεπιστημίου  (Ε.Α.Π.)  Α.Ε.Ι.  ή 
Προγραμμάτων Σπουδών Επιλογής (Π.Σ.Ε.) Α.Ε.Ι.  της 
ημεδαπής ή ισότιμος τίτλος σχολών της αλλοδαπής.

2.Εξειδικευμένη  εμπειρία  τουλάχιστον  δέκα  οκτώ  (18) 
μηνών στη διεκπεραίωση διοικητικών υποθέσεων μέσω 
διαδικασιών των ΚΕΠ που υπάγονται  στους Ο.Τ.Α. α΄ 
και β΄ βαθμού.

3.Καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας.

4.Γνώση  Χειρισμού  Η/Υ  στα  αντικείμενα: 
α)επεξεργασίας κειμένων, β)υπολογιστικών φύλλων και 
γ)υπηρεσιών διαδικτύου.

ΠΡΟΣΟΝΤΑ Α' ΕΠΙΚΟΥΡΙΑΣ:
(Εφόσον η θέση δεν καλυφθεί από υποψήφιο με τα ανωτέρω 
προσόντα) 
Τα ανωτέρω κύρια προσόντα με αριθ.1, 2  και  3 (πλην 
του στοιχείου 4.).

ΠΡΟΣΟΝΤΑ Β' ΕΠΙΚΟΥΡΙΑΣ: 
(Εφόσον η θέση δεν καλυφθεί από υποψήφιο με τα ανωτέρω 
προσόντα) 
Τα ανωτέρω κύρια προσόντα με αριθ.1 και 2 (πλην των 
στοιχείων 3.και 4.).

Δύο (2) μήνες

ΑΔΑ: 4ΑΣ3ΩΛΒ-ΤΥ8



ΤΕ Διεκπεραίωσης 
Υποθέσεων Πολιτών

1 ΚΥΡΙΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ:
1.Πτυχίο  ή  δίπλωμα  οποιουδήποτε  Τμήματος  ΤΕΙ  ή 
Προγραμμάτων  Σπουδών  Επιλογής  (Π.Σ.Ε.)  ΤΕΙ  της 
ημεδαπής ή ισότιμος τίτλος σχολών της ημεδαπής  ή 
αλλοδαπής  ή  πτυχίο  ΚΑΤΕΕ  ή  ισότιμος  τίτλος  της 
ημεδαπής ή αλλοδαπής.

2.  Εξειδικευμένη εμπειρία τουλάχιστον δέκα οκτώ (18) 
μηνών στη διεκπεραίωση διοικητικών υποθέσεων μέσω 
διαδικασιών των ΚΕΠ που υπάγονται  στους Ο.Τ.Α. α΄ 
και β΄ βαθμού.

3.Καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας.

4.  Γνώση  Χειρισμού  Η/Υ  στα  αντικείμενα: 
α)επεξεργασίας κειμένων, β)υπολογιστικών φύλλων και 
γ)υπηρεσιών διαδικτύου.

ΠΡΟΣΟΝΤΑ Α' ΕΠΙΚΟΥΡΙΑΣ:
(Εφόσον η θέση δεν καλυφθεί από υποψήφιο με τα ανωτέρω 
προσόντα) 
Τα ανωτέρω κύρια προσόντα με αριθ.1, 2  και  3 (πλην 
του στοιχείου 4.).

ΠΡΟΣΟΝΤΑ Β' ΕΠΙΚΟΥΡΙΑΣ: 
(Εφόσον η θέση δεν καλυφθεί από υποψήφιο με τα ανωτέρω 
προσόντα) 
Τα ανωτέρω κύρια προσόντα με αριθ.1 και 2 (πλην των 
στοιχείων 3.και 4.).

Δύο (2) μήνες

Οι υποψήφιοι πρέπει να είναι ηλικίας από 18 έως 65 ετών.
Προτεραιότητα έχουν οι κάτοικοι και δημότες του Δήμου Κορδελιού-Ευόσμου.

ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ – ΕΝΤΥΠΑ:
Οι ενδιαφερόμενοι μαζί με την αίτηση τους πρέπει να υποβάλουν υποχρεωτικώς 
τα εξής δικαιολογητικά:

- ΑΙΤΗΣΗ (Δήμος Κορδελιού-Ευόσμου)
- Κυρωμένο Φωτοαντίγραφο των δύο όψεων Αστυνομικής Ταυτότητας
- Πιστοποιητικό Οικογενειακής  κατάστασης
- Κυρωμένο Φωτοαντίγραφο του τίτλου των σπουδών.  Σε περίπτωση 
πτυχίου ή τίτλου σπουδών της αλλοδαπής επίσημη μετάφραση αυτού.
- Υπεύθυνη Δήλωση ότι πληρούν τα γενικά  προσόντα διορισμού που 
προβλέπονται  για  τους  μόνιμους  υπαλλήλους  του  πρώτου  μέρους  του 
Ν.3584/2007.
- Απόδειξη καλής γνώσης της αγγλικής γλώσσας.
- Απόδειξη Γνώσης Χειρισμού Η/Υ στα αντικείμενα: α)επεξεργασίας κειμένων, 
β)υπολογιστικών φύλλων και γ)υπηρεσιών διαδικτύου.

ΠΡΟΘΕΣΜΙΑ ΚΑΙ ΤΟΠΟΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΑΙΤΗΣΕΩΝ:
Οι ενδιαφερόμενοι  μπορούν  να  υποβάλουν  αίτηση στο  Γραφείο  Προσωπικού  του 
Δήμου Κορδελιού-Ευόσμου (Δ/νση:Παύλου Μελά 24 Εύοσμος, τηλ.2313-302-191) 
από 28/07/2011 έως και  01/08/2011κατά τις ώρες 7.30 π.μ. έως 15.00 μ.μ.
 
                                                                                               Ο ΔΗΜΑΡΧΟΣ

ΕΥΣΤΑΘΙΟΣ ΛΑΦΑΖΑΝΙΔΗΣ 
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